V] ZEMES UKIO INFORMACIJOS IR KAIMO VERSLO CENTRO GENERALINIS
DIREKTORIUS

) } ISAKYMAS
DEL GYVUNU IR PIENO APSKAITOS DEPARTAMENTO VEISLINIU GYVULIU
APSKAITOS SKYRIAUS NUOSTATU IR PAREIGINIU INSTRUKCIJU TVIRTINIMO

2016 m. gruodzio 6 d. Nr. 1V- 170
Vilnius

Vadovaudamasis valstybés jmonés Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo centro
generalinio direktoriaus 2013 m. kovo 6 d. jsakymu Nr. 1V-27 , Dél V] Zemés tkio informacijos ir
kaimo verslo centro struktiiriniy padaliniy nuostaty ir darbuotojy pareiginiy instrukcijy rengimo
tvarkos aprasSo tvirtinimo*:

1. Tvirtinu pridedamus:

1.1. Valstybés jmonés Zemeés iikio informacijos ir kaimo verslo centro Gyviiny ir pieno
apskaitos departamento Veisliniy gyvuliy apskaitos skyriaus nuostatus;

1.2. Valstybés jmonés Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo centro Gyviiny ir pieno
apskaitos departamento Veisliniy gyvuliy apskaitos skyriaus vadovo pareiging instrukcija;

1.3. Valstybés jmonés Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo centro Gyviiny ir pieno
apskaitos departamento Veisliniy gyvuliy apskaitos skyriaus vadovo pavaduotojo pareigine
instrukcija;

1.4. Valstybés jmonés Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo centro Gyviiny ir pieno
apskaitos departamento Veisliniy gyvuliy apskaitos skyriaus vyriausiojo specialisto pareiging
instrukcija;

1.5. Valstybés jmonés Zemeés iikio informacijos ir kaimo verslo centro Gyviiny ir pieno
apskaitos departamento Veisliniy gyvuliy apskaitos skyriaus vyriausiojo analitiko pareiging
instrukcija;

1.6. Valstybés jmonés Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo centro Gyviny ir pieno
apskaitos departamento Veisliniy gyvuliy apskaitos skyriaus vyresniojo specialisto pareiging
instrukcija;

1.7. Valstybés jmonés Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo centro Gyviiny ir pieno

apskaitos departamento Veisliniy gyvuliy apskaitos skyriaus specialisto pareiging instrukcija.
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2. Pripazjstu netekusiu galios valstybés jmonés Zemés tkio informacijos ir kaimo
verslo centro generalinio direktoriaus 2015 m. birzelio 5 d. jsakyma Nr. 1V-121 ,,Dél Gyviny ir pieno
apskaitos departamento Veisliniy gyvuliy apskaitos skyriaus nuostaty ir pareiginiy instrukcijy

tvirtinimo*.

Generalinis direktorius Sigitas Puodziukas

Parenge
Darius Valkauskas
2016-09-15



PATVIRTINTA

V] Zemés tkio informacijos ir kaimo
verslo centro generalinio direktoriaus

2016 m. gruodzio 6 d. jsakymu Nr. 1V-170

VALSTYBES IMONES ZEMES UKIO INFORMACIJOS IR KAIMO VERSLO CENTRO
GYVUNU IR PIENO APSKAITOS DEPARTAMENTO
VEISLINIU GYVULIU APSKAITOS SKYRIAUS
NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo centro Gyviny ir pieno
apskaitos departamento Veisliniy gyvuliy apskaitos skyriaus nuostatai (toliau — Nuostatai)
reglamentuoja valstybés jmonés Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo centro (toliau — ZUIKVC)
Gyviny ir pieno apskaitos departamento (toliau — Departamentas) Veisliniy gyvuliy apskaitos
skyriaus (toliau — Skyrius) veiklos uzdavinius, funkcijas, teises, atsakomybg ir darbo organizavimo
tvarka.

2. Skyriaus veiklos sritis — specialioji ZUIKVC veiklos sritis.

3. Skyrius — ZUIKVC struktiirinis padalinys. Skyriui vadovauja Skyriaus vadovas, kuris
tiesiogiai pavaldus Departamento direktoriui ir pagal savo kompetencijg sprendzia jam priklausanc¢ius
klausimus.

4. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais,
Europos Sajungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, ZUIKVC jstatais, Lietuvos
Respublikos Zemés iikio ministro jsakymais, ZUIKVC generalinio direktoriaus jsakymais,
generalinio direktoriaus pavaduotojo ir Departamento direktoriaus pavedimais, Nuostatais, ZUIKVC
darbo tvarkos taisyklémis, integruotos vadybos sistemos reikalavimais, procediiry aprasais ir kitais
ZUIKVC vidaus reglamentais.

5. Vykdydamas veikla Skyrius bendradarbiauja su kitais ZUIKVC struktiiriniais padaliniais,
duomeny teikéjais — gyvuliy savininkais, UAB Gyvuliy produktyvumo kontrole (toliau — GPK), V]
»Pieno tyrimai®, AB ,,Kiauliy veislininkysté*, Valstybine gyvuliy veislininkystés prieziiiros tarnyba
prie Zemés iikio ministerijos, Zemés ikio ministerijos pripaZintomis veislininkystés institucijomis
(toliau — veislininkystés institucija), Nacionaline mokéjimo agentiira prie Zemés {ikio ministerijos ir

Kt.
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6. Skyriaus buveiné: V. Kudirkos g. 18-1, LT-03105 Vilnius, V] Zemés tikio informacijos ir

kaimo verslo centras.

Il SKYRIUS
DARBO ORGANIZAVIMAS

7. Skyriaus darbuotojai dirba pagal Skyriaus vadovo parengta, su Departamento direktoriumi
suderinta ir ZUIKVC generalinio direktoriaus patvirtinta metinj veiklos plana.

8. Skyriui vadovauja Skyriaus vadovas, kurj skiria ir atleidzia ZUIKVC generalinis
direktorius ZUIKVC nustatyta tvarka. Skyriaus vadovas yra tiesiogiai pavaldus Departamento
direktoriui. Nesant Skyriaus vadovo, jj pavaduoja Skyriaus vadovo pavaduotojas.

9. Skyriaus vadovas:

9.1. planuoja ir organizuoja Skyriaus darba — paskirsto uzduotis Skyriaus darbuotojams ir
kontroliuoja jy vykdyma;

9.2. atlieka bendraja ir nuolating Skyriaus darbo kontrole, siekia, kad Skyriaus veikla atitikty
integruotos vadybos sistemos principus;

9.3. uz atliktus darbus atsiskaito Departamento direktoriui, ZUIKVC generalinio direktoriaus
pavaduotojui arba ZUIKVC generaliniam direktoriui.

10. Skyriaus darbuotojus j darbg priima ir atleidzia ZUIKVC generalinis direktorius Skyriaus
vadovo (suderinus su Departamento direktoriumi) teikimu, ZUIKVC nustatyta tvarka.

11. Skyriaus darbuotojai vykdo Skyriaus vadovo pavestus darbus ir tiesiogiai jam atsiskaito.

12. Visi Skyriaus darbuotojai yra supazindinami su Skyriaus taikomosiomis programomis ir jy
atnaujinimu. Darbuotojy mokymg organizuoja Skyriaus vadovo paskirtas darbuotojas, kuris yra
atsakingas uZ taikomyjy programy naudojima.

13. Skyriaus darbuotojai darbe vadovaujasi teisés aktais, nurodytais Nuostaty 4 punkte.

14. Darbuotojy pavadavima organizuoja Skyriaus vadovas vadovaudamasis ZUIKVC
patvirtinta tvarka.

15. Skyriaus darbuotojams darbo uZzmokestj, priemokas ir drausmines nuobaudas skiria

ZUIKVC generalinis direktorius ZUIKVC nustatyta tvarka.

111 SKYRIUS
UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

16. Skyriaus pagrindinis veiklos uzdavinys — uztikrinti Gyvuliy veislininkystés informacinés

sistemos (toliau — GYVIS) — Pieniniy galvijy veislininkystés posistemio (toliau — PGVP), Arkliy
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veislininkystés posistemio (toliau — ARVP), Mésiniy galvijy veislininkystés posistemio (toliau —
MGVP), Aviy veislininkystés posistemio (toliau — AVP), Kiauliy veislininkystés posistemio (toliau
— KVP) ir Ozky veislininkystés posistemio (toliau — OVP) — funkcionavima.

17. Skyriaus darbuotojai, jgyvendindami jiems pavestus uzdavinius, vykdo Sias funkcijas:

17.1. tvarko ir tobulina GYVIS;

17.2. eksploatuoja GY VIS, uztikrina GY VIS duomeny surinkima, kilmés duomeny papildyma,
suvedimg, apdorojimg ir sisteminima;

17.3. administruoja GYVIS naudotojus;

17.4. rengia GYVIS duomeny rinkimo ir apdorojimo metodikas, duomeny rinkimo dokumenty
formas;

17.5. rengia GYVIS posistemiy naudojimosi tvarkos aprasus;

17.6. teikia pasidlymus ZUIKVC Uzduoéiy valdymo skyriui dél GYVIS specifikacijos
tobulinimo;

17.7. atlieka programinés jrangos testavimg, bandomaja eksploatacijg ir kitus su GYVIS
susijusius diegimo darbus;

17.8. atlieka normatyviniy ir specifiniy klasifikatoriy, naudojamy GY VIS, prieziiira;

17.9. rengia Skyriaus veiklos planus, veiklos ataskaitas;

17.10. fiziniy ir juridiniy asmeny prasymu, ZUIKVC nustatyta tvarka, teikia informacija
fiziniams ir juridiniams asmenims;

17.11. surenka, papildo, apdoroja, kaupia ir saugo duomeny teikéjy pateiktus duomenis,
tvarko jy apskaita;

17.12. teikia duomenis veislininkystés institucijomis kilmés knygoms tvarkyti ir pagal
kompetencijg kitoms valstybés institucijoms teisés akty nustatyta tvarka;

17.13. tvarko ir tobulina PGVP, MGVP, ARVP ir KVP;

17.14. eksploatuoja PGVP, MGVP, ARVP ir KVP, uztikrina PGVP, MGVP, ARVP ir K\VVP
duomeny surinkima, apdorojimg ir sisteminima;

17.15. kuriair tvarko AVP ir OVP;

17.16. suveda kontroliuojamyjy ozky ir aviy veislininkystés pirminius duomenis, juos
apdoroja ir i§siuncia ataskaitas kontroliuojamyjy ozky ir aviy bandy savininkams;

17.17. teikia duomenis Genetinio vertinimo ir analizés skyriui galvijy ir kiauliy genetiniam
vertinimui atlikti, naudoja vertinimo rezultatus GY VIS ir dalyvauja kuriant naujas metodikas galvijy
genetinei vertei nustatyti pagal visus vertinimo pozymius;

17.18. tvarko galvijy kraujo laipsniy daliy duomenis PGVP pagal Galvijy veisliy nustatymo

pagal kraujo laipsnj tvarkos aprasa;
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17.19. tvarko Gyviny ir paSary subjekty apskaitos skyriaus (toliau — GPSAS)
administruojamo Ukiniy gyviiny registro (toliau — UGR) karviy ir tely¢iy séklinimo ar kergimo
duomeny jvedimo modulj, rengia séklinimo duomeny ataskaitas;

17.20. prizidri ir tobulina GPSAS administruojamo UGR veisliniy buliy reproduktoriy
spermos doziy apskaitos (toliau — SAP) modulj, rengia SAP duomeny ataskaitas;

17.21. dalyvauja rengiant naujai kuriamy informaciniy sistemy specifikacijas ir technines
uzduotis duomeny bazéms projektuoti ir programuoti;

17.22. kasmet parengia leidybai ,,Kontroliuojamyjy karviy bandy produktyvumo apyskaitg®;

17.23. konsultuoja gyvulininkystés ir veislininkystés specialistus, gyvuliy laikytojus, GPK
darbuotojus, kitus ZUIKVC skyrius jvairiais su GYVIS susijusiais klausimais;

17.24. teikia ZUIKVC generaliniam direktoriui pasiilymy dél GYVIS ir jos veikima
reglamentuojanciy teisé€s akty tobulinimo;

17.25. vykdo ir Kitas teisés aktais pavestas funkcijas, susijusias su Skyriuje administruojamos

GYVIS veikimo uztikrinimu ir plétra.

IV SKYRIUS
TEISES

18. Skyriaus darbuotojai, jgyvendindami jiems pavestus uzdavinius ir funkcijas, turi teisg:

18.1. i§ kity ZUIKVC struktiiriniy padaliniy gauti visa informacija, biting Skyriaus uzduotims
ir pavedimams atlikti;

18.2. turéti tinkamas darbo salygas;

18.3. dalyvauti susirinkimuose, seminaruose, dalykinése kelionése Lietuvoje ir uZsienyje,
Kuriuose svarstomi klausimai, susije su tiesioginiy funkcijy vykdymu;

18.4. kelti kvalifikacija Lietuvoje ir uzsienyje;

18.5. gauti visg reikalingg darbui programing jrangg ir kitas reikalingas priemones;

18.6. teikti pasitilymy dél kity ZUIKVC struktiriniy padaliniy, susijusiy su Skyriaus veikla,
darbo kokybés gerinimo;

18.7. vykdydami pavestas funkcijas naudotis tarnybiniu automobiliu.

19. Skyriaus darbuotojai turi ir kity teisiy, nustatyty pareiginése instrukcijose ir Lietuvos

Respublikos teisés aktuose.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE
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20.  Skyriaus darbuotojai atsako uz kokybiska pavesty uzduociy ir funkcijy vykdyma laiku,
uz Skyriui patikétos informacijos saugojima.

21. Uz pareigy nevykdymg ar netinkama vykdyma Skyriaus darbuotojai atsako ZUIKVC
darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

22. Skyriaus darbuotojy drausminés ir materialinés atsakomybés pagrindai nustatyti

Lietuvos Respublikos jstatymuose.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Nuostatai jsigalioja nuo jy patvirtinimo ZUIKVC generalinio direktoriaus jsakymu dienos
ir yra privalomi visiems Skyriaus darbuotojams.

24. Pasikeitus Nuostaty funkcijas reglamentuojantiems iSorés ir (arba) vidaus teisés aktams,
integruotos vadybos sistemos reikalavimams, Nuostatai turi bati perzitrimi ir, jeigu reikia,
atnaujinami.

25. Nuostatus, jy pakeitimus, papildymus, pripazinimg netekusiais galios jsakymu tvirtina
ZUIKVC generalinis direktorius arba laikinai jo funkcijas vykdantis asmuo.

26. Su Nuostatais Skyriaus darbuotojai susipazjsta pasiraSytinai.

27. Uz Nuostaty rengima, atnaujinimg ir supazindinimg atsako Skyriaus vadovas arba jo

igaliotas asmuo.

Departamento direktorius (parasas) (vardas, pavardé)

Skyriaus vadovas (parasas) (vardas, pavardé)







PATVIRTINTA

V] Zemés tkio informacijos ir kaimo

verslo centro generalinio direktoriaus

2016 m. gruodzio 6 d. jsakymu Nr. 1V-170

VALSTYBES IMONES ZEMES UKIO INFORMACIJOS IR KAIMO VERSLO CENTRO
GYVUNU IR PIENO APSKAITOS DEPARTAMENTO
VEISLINIU GYVULIU APSKAITOS SKYRIAUS
VADOVO

PAREIGINE INSTRUKCIJA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo centro Gyviiny ir pieno
apskaitos departamento Veisliniy gyvuliy apskaitos skyriaus (toliau — Skyrius) vadovo darbo sritis
yra valstybés jmonés Zemes tikio informacijos ir kaimo verslo centro (toliau — ZUIKVC) specialioji
veiklos sritis — Gyvuliy veislininkystés informacinés sistemos (toliau — GYVIS) funkcionavimo ir
plétros klausimy koordinavimas su Susijusiomis institucijomis, techniniy uzduoc¢iy derinimas su
Informaciniy sistemy plétros ir Uzduo¢iy valdymo skyriy darbuotojais, Skyriaus darbo
organizavimas.

2. Skyriaus vadovas turi atitikti Siuvos reikalavimus:

2.1.  turéti aukStajj gyvulininkysteés srities i8silavinima;

2.2.  mokeéti dirbti kompiuteriu;

2.3.  sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, iSmanyti dokumenty valdymo reikalavimus,
mokeéti sisteminti dokumentacija, ja kaupti, paruosti saugoti,

2.4.  savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo ir Skyriaus veikla, greitai orientuotis
situacijose, sugebéti greitai jsisavinti naujas uzduotis;

2.5.  sugebéti organizuoti, kontroliuoti Skyriaus darbuotojy darbg ir jam vadovauti;

2.6.  moketi naudotis informacija: ja kaupti, sisteminti ir rengti iSvadas;

2.7.  biti pareigingas, darbstus, saZiningas, komunikabilus, laikytis profesinés etikos normuy;

2.8.  buti iSklausgs privalomus instruktazus, iSmanyti darbuotojy saugos ir sveikatos,
gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimus ir jy laikytis.

3. Skyriaus vadovas savo darbe turi vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, Europos
Sajungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, ZUIKVC jstatais, darbo sutartimi,
ZUIKVC generalinio direktoriaus jsakymais, generalinio direktoriaus pavaduotojo ir Gyviiny ir pieno

apskaitos departamento (toliau — Departamentas) direktoriaus pavedimais, ZUIKVC darbo tvarkos
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taisyklémis, dokumenty rengimo reikalavimais, informacijos saugumo valdymo ir kokybés vadybos
sistemy reikalavimais, ZUIKVC etikos kodeksu, procediiry aprasais, Skyriaus Nuostatais, §ia
pareigine instrukcija ir kitais teisés aktais.

4, Skyriaus vadova j pareigas skiria ir jj atleidzia ZUIKVC generalinis direktorius.

5. Skyriaus vadovui darbo uzmokestj, priemokas ir drausmines nuobaudas skiria ZUIKVC
generalinis direktorius ZUIKVC nustatyta tvarka.

6. Skyriaus vadovas tiesiogiai pavaldus Departamento direktoriui.

7. Kai Skyriaus vadovo néra darbo vietoje (liga, komandiruoté ir t. t.), Skyriaus vadovas

pavaduojamas vadovaujantis ZUIKVC patvirtinta tvarka.

11 SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCIJOS

8. Skyriaus vadovo pareigos ir funkcijos:

8.1.  planuoti Skyriaus darba, rengti Skyriaus veiklos ataskaitas;

8.2.  siekti, kad Skyriaus veikla atitikty integruotos vadybos sistemos principus;

8.3.  vykdyti su darbine veikla susijusius ZUIKVC generalinio direktoriaus, generalinio
direktoriaus pavaduotojo ir Departamento direktoriaus pavedimus, nuolat teikti informacijg apie
atliekamus darbus;

8.4.  organizuoti Skyriaus darbuotojy apriipinima darbui reikalinga technine jranga ir
gyvulininkystés, ekonomine, technine ir teisine informacija;

8.5.  rengti Skyriaus metinius kalendorinius darby planus ir metines kalendorines darby
ataskaitas;

8.6.  dalyvauti ZUIKVC ar kity institucijy sudaryty komisijy darbe;

8.7.  tinkamai saugoti jo Zinioje esanius dokumentus, nustatyta tvarka juos perduoti
archyvuoti;

8.8.  kontroliuoti, kad biity saugoma informacija, ZUIKVC pripazjstama konfidencialia;

8.9.  rengti ir derinti bendradarbiavimo ir duomeny teikimo sutartis su GY VIS naudotojais;

8.10. organizuoti Skyriaus darbuotojy darba renkant, apdorojant, kaupiant, analizuojant
veisliniy pieniniy ir mésiniy galvijy, pieniniy ir mésiniy ozky bei aviy, kiauliy ir arkliy apskaitos
duomenis ir teikiant informacija naudotojams;

8.11. organizuoti Skyriuje administruojamos GYVIS palaikyma, kiirima, tobulinima,
koncepcijy, techniniy uzduoc€iy ir procediiry aprasy rengima, dalyvauti testuojant programing jranga,
atliekant bandomasias eksploatacijas;

8.12. rengti ir tvarkyti klasifikatorius, naudojamus GYVIS;
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8.13. organizuoti Skyriuje tvarkomo Gyviny ir paSary subjekty apskaitos skyriaus (toliau —
GPSAS) administruojamo Ukiniy gyviiny registro (toliau — UGR) karviy ir tely¢iy séklinimo ar
kergimo duomeny jvedimo modulio palaikymg ir tobulinimg, duomeny analiz¢ ir informacijos
pateikima;

8.14. organizuoti Skyriuje tvarkomo GPSAS administruojamo UGR veisliniy buliy
reproduktoriy spermos doziy apskaitos (toliau — SAP) modulio palaikymg ir tobulinimg, SAP
duomeny analiz¢ ir informacijos pateikima;

8.15. analizuoti galvijy genetinio vertinimo rezultaty panaudojimg GYVIS ir dalyvauti
kuriant naujas genetinio vertinimo metodikas pagal visus vertinamus poZzymius;

8.16. rengti ir dalyvauti leidziant kasmetinj leidinj ,,Kontroliuojamyjy karviy bandy
produktyvumo apyskaita®;

8.17. konsultuoti gyvuliy laikytojus, UAB Gyvuliy produktyvumo kontrolés (toliau — GPK)
darbuotojus, gyvulininkystés ir veislininkystés specialistus su GYVIS susijusiais klausimais,
dalyvauti mokymuose, kursuose, seminaruose ir paskaitose;

8.18. analizuoti ir apibendrinti surinktg informacija, rengti i§vadas ir teikti pastabas.

111 SKYRIUS
TEISES

9. Skyriaus vadovas turi teisg:

9.1.  gauti Skyriaus funkcijoms vykdyti reikalingg informacija i$ kity organizacijy, ZUIKVC
strukturiniy padaliniy, naudotis kompiuterinémis duomeny bazémis ir kitais informacijos Saltiniais,
gauti metoding medZiaga;

9.2. reikalauti, kad patalpos, darbo vietos apSvietimas, triuk§mas atitikty norminius
reikalavimus;

9.3.  naudotis rySio priemonémis ir transportu darbo reikalais;

9.4. ZUIKVC generalinio direktoriaus pavedimu atstovauti ZUIKVC jvairiuose
susitikimuose, posédziuose, pasitarimuose ir kituose renginiuose;

9.5. pagal savo kompetencija bendradarbiauti su Lietuvos Respublikos Zemés ikio
ministerija, Valstybine maisto ir veterinarijos tarnyba, GPK, V] ,.Pieno tyrimai“, AB ,Kiauliy
veislininkysté®, Valstybine gyvuliy veislininkystés prieZiiiros tarnyba prie Zemés iikio ministerijos,
Zemés ikio ministerijos pripazintomis veislininkystés institucijomis, rajony savivaldybémis,

Nacionaline moké¢jimo agentiira prie Zemés iikio ministerijos ir kitomis institucijomis;
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9.6. reikalauti, kad Skyriaus darbuotojai dirbdami rupintysi savo paciy ir kity darbuotojy
saugumu ir sveikata, vykdyty jiems privalomus saugos ir sveikatos norminiy dokumenty, kuriuos
vykdyti jie buvo mokyti ar instruktuoti, reikalavimus ir laikytysi nustatyty darbo ir poilsio normuy;

9.7.  pagal kompetencijg konsultuoti Skyriaus darbuotojus ir atsakyti j jy klausimus;

9.8.  kelti kvalifikacijg Lietuvoje ir uzsienyje;

9.9.  naudotis visomis Lietuvos Respublikos jstatymy suteiktomis ir pareiginéje instrukcijoje

nustatytomis teisémis.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

10. Skyriaus vadovas atsako uz:

10.1. Lietuvos Respublikos darbuotojy saugos ir sveikatos jstatymo, kity su darbu susijusiy
teisés akty reikalavimy laikymasi ir teisety ZUIKVC generalinio direktoriaus, generalinio
direktoriaus pavaduotojo ir Departamento direktoriaus nurodymy vykdyma;

10.2. tvarkingg ZUIKVC turto naudojima;

10.3. nustatyty darbo laiko ir drausmés reikalavimy laikymasi;

10.4. tinkama konfidencialios informacijos panaudojimg ir saugojima;

10.5. Skyriui pavesty uzdaviniy ir funkcijy kvalifikuota vykdyma, parengty jsakymuy,
dokumenty projekty ir duoty nurodymy teisé¢tuma, etiSskg pareigy atlikima.

11. Uz pavesty pareigy neatlikima ir netinkama atlikima Skyriaus vadovas atsako ZUIKVC
darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

12. Skyriaus vadovo pareiginé instrukcija jsigalioja nuo jos patvirtinimo ZUIKVC
generalinio direktoriaus jsakymu dienos.

13. Pasikeitus Skyriaus vadovo funkcijas reglamentuojantiems iSorés ir (arba) vidaus teisés
aktams, informacijos saugumo valdymo sistemos reikalavimams, kokybés vadybos sistemos
reikalavimams §i pareiging instrukcija turi biiti perziiirima ir, jeigu reikia, atnaujinama.

14. Pareiging instrukcija, jos pakeitimus ir papildymus, pripazinimg netekusia galios
jsakymu tvirtina ZUIKVC generalinis direktorius arba laikinai jo funkcijas vykdantis asmuo.

15. Su §ia pareigine instrukcija Skyriaus vadovas susipaZzjsta pasirasytinai.
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16. Uz Sios pareiginés instrukcijos atnaujinimg ir rengimg atsako Departamento direktorius

arba jo jgaliotas asmuo.

Departamento direktorius (parasas) (vardas, pavard¢)

Skyriaus vadovas (paraSas) (vardas, pavardé)







PATVIRTINTA

V] Zemés tkio informacijos ir kaimo
verslo centro generalinio direktoriaus

2016 m. gruodzio 6 d. jsakymu Nr. 1V-170

VALSTYBES IMONES ZEMES UKIO INFORMACIJOS IR KAIMO VERSLO CENTRO
GYVUNU IR PIENO APSKAITOS DEPARTAMENTO
VEISLINIU GYVULIU APSKAITOS SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGINE INSTRUKCIJA

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemes iikio informacijos ir kaimo verslo centro Gyviny ir pieno
apskaitos departamento Veisliniy gyvuliy apskaitos skyriaus (toliau — SKyrius) vyriausiasis
specialistas (toliau — vyr. specialistas) turi atitikti $iuos reikalavimus:

1.1.  turéti aukstajj iSsilavinima;

1.2. mokéti dirbti kompiuteriu;

1.3.  sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, iSmanyti dokumenty valdymo reikalavimus,
mokéti sisteminti dokumentacija, ja kaupti, paruosti saugoti,

1.4. savarankiSkai atlikti darbg, susijusj su Gyvuliy veislininkystés informacine sistema
(toliau — GYVIS), greitai orientuotis situacijose, sugebéti greitai jsisavinti naujas uzduotis;

1.5. mokéti naudotis informacija: ja kaupti, sisteminti ir rengti iSvadas;

1.6.  buti pareigingas, darbstus, saziningas, komunikabilus, laikytis profesinés etikos normy;

1.7. buti i8klausgs privalomus instruktazus, iSmanyti darbuotojy saugos ir sveikatos,
gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimus ir jy laikytis;

1.8.  tausoti ZUIKVC nuosavybe;

1.9.  neplatinti informacijos, laikomos ZUIKVC komercine ar tarnybine paslaptimi;

1.10. kelti profesing kvalifikacija.

2. Viyr. specialisto pareigybés paskirtis — specialioji ZUIKVC veiklos sritis.

3. Vyr. specialistas savo darbe turi vadovautis Lietuvos Respublikos, Europos Sajungos
teisés aktais, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, ZUIKVC jstatais, darbo sutartimi, ZUIKVC
generalinio direktoriaus jsakymais, generalinio direktoriaus pavaduotojo arba Gyviiny ir pieno
apskaitos departamento (toliau — Departamentas) direktoriaus pavedimais, ZUIKVC darbo tvarkos

taisyklémis, dokumenty rengimo reikalavimais, informacijos saugumo valdymo ir kokybés vadybos
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sistemy reikalavimais, ZUIKVC etikos kodeksu, Skyriaus vadovo nurodymais, susijusiais su
Skyriaus veikla, procediiry aprasais, Skyriaus Nuostatais, §ia pareigine instrukcija ir kitais teisés
aktais.

4, Viyr. specialista j pareigas skiria ir jj atleidzia ZUIKVC generalinis direktorius.

5. Vyr. specialistas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vadovui.

6. Vyr. specialistui darbo uzmokestj, priemokas ir drausmines nuobaudas skiria ZUIKVC
generalinis direktorius ZUIKVC nustatyta tvarka.

7. Kai vyr. specialisto néra darbo vietoje (liga, komandiruoté ar pan.), jo pavadavimag

organizuoja Skyriaus vadovas vadovaudamasis ZUIKVC patvirtinta tvarka.

Il SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCIJOS

8. Vyr. specialisto pareigos ir funkcijos:

8.1. vykdyti su ZUIKVC darbine veikla susijusius nenuolatinio pobidzio ZUIKVC
generalinio direktoriaus, generalinio direktoriaus pavaduotojo, Departamento direktoriaus ir Skyriaus
vadovo pavedimus, teikti informacijg apie atlickamus darbus;

8.2.  dalyvauti ZUIKVC ar kity institucijy sudaryty komisijy darbe;

8.3. tinkamai saugoti jo Zinioje esancius dokumentus, nustatyta tvarka juos perduoti
archyvuoti;

8.4.  saugoti pa¢iam ir kontroliuoti, kad biity saugoma informacija, ZUIKVC pripaZjstama
konfidencialia;

8.5.  rengti ir derinti bendradarbiavimo ir duomeny teikimo sutartis su GY VIS naudotojais;

8.6.  pagal savo kompetencija tvarkyti Skyriaus informacija, dedama j ZUIKVC interneto
svetaing;

8.7.  priziuréti ir tobulinti GY VIS;

8.8.  administruoti GY VIS naudotojy pareigy ir teisiy priskyrima;

8.9.  rengti technines uZduotis naujoms informacinéms sistemoms, testuoti programing
jrangg ir atlikti bandomajg eksploatacijg;

8.10. priziuréti ir tobulinti Pieniniy galvijy veislininkystés posistemj;

8.11. prizituréti suvedamy mésiniy galvijy apskaitos duomeny bukleg;

8.12. priziuréti ir tobulinti Mésiniy galvijy veislininkystés posistem] ir pateikti informacija
apie jj Mésiniy galvijy augintojy asociacijai ir naudotojams;

8.13. priziuréti ir tobulinti Arkliy veislininkystés posistemj;
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8.14. suvesti veisliniy arkliy kilmés, vertinimy ir kitus pirminius apskaitos duomenis, juos
apdoroti, iSduoti informacija ir arkliy kilmés pazyméjimus;

8.15. priziuréti ir tobulinti Kiauliy veislininkystés posistemj;

8.16. rengti naujai kuriamy Aviy veislininkystés posistemio ir Ozky veislininkystés
posistemio technines uzduotis, testuoti projektinius tyrimus, programine jrangg ir atlikti bandomasias
eksploatacijas;

8.17. tvarkyti klasifikatorius, naudojamus GYVIS;

8.18. administruoti Skyriuje tvarkomo Gyviiny ir pasary subjekty apskaitos skyriaus (toliau
— GPSAS) administruojamo Ukiniy gyviiny registro (toliau — UGR) karviy ir tely¢iy séklinimo ar
kergimo duomeny jvedimo modulj, parengti séklinimo duomeny ataskaitas;

8.19. administruoti Skyriuje GPSAS administruojamo UGR veisliniy buliy reproduktoriy
spermos doziy apskaitos (toliau — SAP) modulj, parengti SAP duomeny ataskaitas;

8.20. analizuoti genetinio vertinimo rezultatus pagal visus genetinio vertinimo pozZymius ir
dalyvauti rengiant naujas genetinio vertinimo metodikas;

8.21. konsultuoti gyvuliy laikytojus, UAB Gyvuliy produktyvumo kontrolés (toliau — GPK)
darbuotojus, gyvulininkystés ir veislininkystés specialistus jvairiais su GY VIS susijusiais klausimais,
dalyvauti mokymuose, kursuose, seminaruose ir paskaitose;

8.22. analizuoti, apibendrinti surinktg informacija, rengti i§vadas, teikti pastabas, parengti
kasmet leidziamo informacinio leidinio ,,Kontroliuojamyjy karviy bandy produktyvumo apyskaita“
lenteles;

8.23. saugoti duomeny teikéjy pateiktus, apdorotus ir sukauptus duomenis;

8.24. rengti papildomas operatyvias statistines ataskaitas pagal informacijos naudotojy

prasymus.

111 SKYRIUS
TEISES

9. Vyr. specialistas turi teise:

9.1.  gauti Skyriaus funkcijoms vykdyti reikalinga informacija i$ kity organizacijy, ZUIKVC
strukturiniy padaliniy, naudotis kompiuterinémis duomeny bazémis ir kitais informacijos Saltiniais,
gauti metoding medZiagy;

9.2. reikalauti, kad patalpos, darbo vietos apSvietimas, triukSmas atitikty norminius
reikalavimus;

9.3.  naudotis rySio priemonémis ir transportu darbo reikalais;
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9.4. ZUIKVC generalinio direktoriaus pavedimu atstovauti ZUIKVC jvairiuose
susitikimuose, posédziuose, pasitarimuose ir kituose renginiuose;

9.5. pagal savo kompetencija bendradarbiauti su Lietuvos Respublikos zemés ukio
ministerija, Valstybine maisto ir veterinarijos tarnyba, GPK, V] ,Pieno tyrimai“, AB ,Kiauliy
veislininkysté“, Valstybine gyvuliy veislininkystés priezitiros tarnyba prie Zemés tikio ministerijos,
veislininkystés institucijomis, rajony savivaldybémis, Nacionaline mokéjimo agentiira prie Zemés
tkio ministerijos ir kitomis institucijomis;

9.6.  vykdyti privalomus saugos ir sveikatos norminiy dokumenty, kuriuos vykdyti buvo
mokytas ar instruktuotas, reikalavimus, laikytis nustatyty darbo ir poilsio normy;

9.7.  pagal kompetencija konsultuoti Skyriaus darbuotojus ir atsakyti i jy klausimus;

9.8.  kelti kvalifikacija Lietuvoje ir uzsienyje;

9.9.  naudotis visomis Lietuvos Respublikos jstatymy suteiktomis ir pareiginéje instrukcijoje

nustatytomis teisémis.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

10.  Vyr. specialistas atsako uz:

10.1. Lietuvos Respublikos darbuotojy saugos ir sveikatos jstatymo, kity su darbu susijusiy
teisés akty reikalavimy laikymasi ir teisety ZUIKVC generalinio direktoriaus, generalinio
direktoriaus pavaduotojo, Departamento direktoriaus ir Skyriaus vadovo nurodymy vykdyma;

10.2. tvarkinga ZUIKVC turto naudojima;

10.3. nustatyty darbo laiko ir drausmés reikalavimy laikymasi;

10.4. tinkamg konfidencialios informacijos panaudojima ir saugojima;

10.5. Skyriui pavesty uzdaviniy ir funkcijy kvalifikuota vykdyma, parengty jsakymuy,
dokumenty projekty nuostaty jgyvendinimg ir etiSkg pareigy atlikima.

11. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma vyr. specialistas atsako ZUIKVC darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

12. Vyr. specialisto pareiginé instrukcija jsigalioja nuo jos patvirtinimo ZUIKVC

generalinio direktoriaus jsakymu dienos.
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13. Pasikeitus vyr. specialisto funkcijas reglamentuojantiems iSorés ir (arba) vidaus teisés
aktams, informacijos saugumo valdymo sistemos reikalavimams, kokybés vadybos sistemos
reikalavimams §i pareiginé instrukcija turi biiti perzitirima ir, jeigu reikia, atnaujinama.

14. Pareiging instrukcijg, jos pakeitimus ir papildymus, pripazinimg netekusia galios
jsakymu tvirtina ZUIKVC generalinis direktorius arba laikinai jo funkcijas vykdantis asmuo.

15. Su $ia pareigine instrukcija vyr. specialistas susipazjsta pasirasytinai.

16. Uz Sios pareiginés instrukcijos atnaujinimg ir rengimg atsako Skyriaus vadovas arba jo

jgaliotas asmuo.

Skyriaus vadovas (parasas) (vardas, pavardé)

Vyr. specialistas (parasas) (vardas, pavardé)







PATVIRTINTA

V] Zemés tkio informacijos ir kaimo

verslo centro generalinio direktoriaus

2016 m. gruodzio 6 d. jsakymu Nr. 1V-170

VALSTYBES IMONES ZEMES UKIO INFORMACIJOS IR KAIMO VERSLO CENTRO
GYVUNU IR PIENO APSKAITOS DEPARTAMENTO
VEISLINIU GYVULIU APSKAITOS SKYRIAUS
VYRESNIOJO SPECIALISTO

PAREIGINE INSTRUKCIJA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo centro Gyviiny ir pieno
apskaitos departamento Veisliniy gyvuliy apskaitos skyriaus (toliau — Skyrius) vyresnysis specialistas
(toliau — vyresn. specialistas) turi atitikti Siuos reikalavimus:

1.1.  turéti aukstajj iSsilavinima;

1.2.  mokéti dirbti kompiuteriu;

1.3.  sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, iSmanyti dokumenty valdymo reikalavimus,
mokéti sisteminti dokumentacija, ja kaupti, paruosti saugoti,

1.4.  savarankiSkai atlikti darba, susijusj su Gyvuliy veislininkystés informacine sistema
(toliau — GYVIS), greitai orientuotis situacijose, sugebéti greitai jsisavinti naujg uzduotj;

1.5.  mokéeti naudotis informacija, jg kaupti, sisteminti ir rengti iSvadas;

1.6.  buti pareigingas, darbstus, sgziningas, komunikabilus, laikytis profesinés etikos normuy;

1.7. buti i8klauses privalomus instruktazus, iSmanyti darbuotojy saugos ir sveikatos,
gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimus ir jy laikytis.

2. Vyresn. specialisto pareigybés paskirtis — specialioji ZUIKVC veiklos sritis.

3. Vyresn. specialistas savo darbe turi vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais,
Europos Sajungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, ZUIKVC jstatais, darbo
sutartimi, ZUIKVC generalinio direktoriaus jsakymais, generalinio direktoriaus pavaduotojo arba
Gyviiny ir pieno apskaitos departamento (toliau — Departamentas) direktoriaus pavedimais, ZUIKVC
darbo tvarkos taisyklémis, dokumenty rengimo reikalavimais, informacijos saugumo valdymo
sistemos ir kokybés vadybos sistemos reikalavimais, ZUIKVC etikos kodeksu, Skyriaus vadovo
nurodymais, susijusiais su Skyriaus veikla, procediiry aprasais, Skyriaus Nuostatais, Sia pareigine
instrukcija ir kitais teisés aktais.

4. Vyresn. specialistg j pareigas skiria ir jj atleidzia ZUIKVC generalinis direktorius.
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5. Vyresn. specialistas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vadovui.

6. Vyresn. specialistui darbo uzmokestj, priemokas ir drausmines nuobaudas skiria
ZUIKVC generalinis direktorius ZUIKVC nustatyta tvarka.

7. Kai vyresn. specialisto néra darbo vietoje (liga, komandiruoté ar pan.), jo pavadavimag

organizuoja Skyriaus vadovas vadovaudamasis ZUIKVC patvirtinta tvarka.

11 SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCIJOS

8. Vyresn. specialisto pareigos ir funkcijos:

8.1. vykdyti su ZUIKVC darbine veikla susijusius nenuolatinio pobiadzio ZUIKVC
generalinio direktoriaus, generalinio direktoriaus pavaduotojo, Departamento direktoriaus ir Skyriaus
vadovo pavedimus, teikti informacijg apie atlickamus darbus;

8.2.  dalyvauti ZUIKVC ar kity institucijy sudaryty komisijy darbe;

8.3.  tinkamai saugoti jo zinioje esan¢ius dokumentus, nustatyta tvarka juos perduoti
archyvuoti;

8.4.  saugoti paciam ir kontroliuoti, kad bity saugoma informacija, ZUIKVC pripaZjstama
konfidencialia;

8.5.  priziuréti suvedamy | specialiai parengtas internetines duomeny jvedimo programas
Pieniniy galvijy veislininkystés posistemio (toliau — PGVP), Mésiniy galvijy veislininkystés
posistemio (toliau — MGVP), Kiauliy veislininkystés posistemio (toliau — KVP) ir Arkliy
veislininkystés posistemio (toliau — ARVP) pirminiy veislininkystés ir produktyvumo apskaitos
duomeny biikle, tikslinti juos ir taisyti;

8.6.  konsultuoti UAB Gyvuliy produktyvumo kontrolés (toliau — GPK) darbuotojus,
kontroliuojamyjy bandy laikytojus ir kitus specialistus prisijungimo prie PGVP, duomeny jvedimo ir
kontrolinio melzimo administravimo klausimais;

8.7.  formuoti PGVP, MGVP, KVP ir ARVP ataskaitas, jas analizuoti ir issiysti Zemés iikio
ministerijos pripazintoms veislininkystés institucijoms (toliau — veislininkystés institucija) ir pagal
kompetencija kitoms valstybés institucijoms teisés akty nustatyta tvarka;

8.8.  papildyti PGVP, MGVP, KVP ir ARVP pieniniy ir mésiniy galvijy, arkliy ir kiauliy
kilmés duomenimis, gautais 1§ kontroliuojamyjy bandy laikytojy, veislininkystés ir s€klinimo jmoniy;

8.9.  papildyti PGVP, MGVP, KVP ir ARVP pieniniy ir mésiniy galvijy, arkliy bei kiauliy
kergimo ar séklinimo duomenimis;

8.10. papildyti PGVP buliy kilmés duomenimis, gautais i$ kontroliuojamyjy bandy laikytojy,

veislininkystés ir seklinimo jmoniy;
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8.11. suvesti kontroliuojamyjy ozky ir aviy veislininkystés pirminius duomenis, juos apdoroti
ir i8siysti ataskaitas kontroliuojamyjy ozky ir aviy bandy savininkams;

8.12. apskaiciuoti arba koreguoti galvijy kraujo laipsniy daliy duomenis PGVP pagal Galvijy
veisliy nustatymo pagal kraujo laipsnj tvarkos aprasa;

8.13. dalyvauti kuriant ir tobulinant Aviy veislininkystés posistem;j (toliau — AVP) ir Ozky
veislininkystés posistemj (toliau — OVP), testuoti informaciniy sistemy ikiprojektinius tyrimus,
programing jrangg ir atlikti bandomaja eksploatacija;

8.14. konsultuoti kontroliuojamyjy bandy laikytojus, séklinimo paslaugas teikiancius
asmenis, gyvulininkystés ir veislininkystés specialistus jvairiais su GY VIS susijusiais klausimais,
dalyvauti mokymuose, kursuose, seminaruose ir paskaitose;

8.15. analizuoti, apibendrinti surinktg informacija, rengti iSvadas, teikti pastabas ir formuoti

informacinio leidinio ,,Kontroliuojamyjy karviy bandy produktyvumo apyskaita“ lenteles.

111 SKYRIUS
TEISES

9. Vyresn. specialistas turi teisg:

9.1.  gauti Skyriaus funkcijoms vykdyti reikalingg informacija i$ kity organizacijy, ZUIKVC
struktiiriniy padaliniy, naudotis kompiuterinémis duomeny bazémis ir kitais informacijos $altiniais,
gauti metoding medziaga;

9.2. reikalauti, kad patalpos, darbo vietos apSvietimas, triukSmas atitikty norminius
reikalavimus;

9.3.  naudotis rySio priemonémis ir transportu darbo reikalais;

9.4. ZUIKVC generalinio direktoriaus pavedimu atstovauti ZUIKVC jvairiuose
susitikimuose, posédziuose, pasitarimuose ir kituose renginiuose;

9.5. pagal savo kompetencija bendradarbiauti su Lietuvos Respublikos Zemés ukio
ministerija, Valstybine maisto ir veterinarijos tarnyba, GPK, V] ,Pieno tyrimai“, AB ,Kiauliy
veislininkysté®, Valstybine gyvuliy veislininkystés prieziiiros tarnyba prie Zemés iikio ministerijos,
veislininkystés institucijomis, rajony savivaldybémis, Nacionaline mokéjimo agentiira prie Zemés
tkio ministerijos ir kitomis institucijomis;

9.6.  vykdyti privalomus saugos ir sveikatos norminiy dokumenty, kuriuos vykdyti buvo
mokytas ar instruktuotas, reikalavimus ir laikytis nustatyty darbo ir poilsio normy;

9.7.  pagal kompetencija konsultuoti Skyriaus darbuotojus ir atsakyti i jy klausimus;

9.8.  kelti kvalifikacija Lietuvoje ir uzsienyje;
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9.9. naudotis visomis Lietuvos Respublikos jstatymy suteiktomis ir pareiging¢je instrukcijoje

nustatytomis teisémis.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

10.  Vyresn. specialistas atsako uz:

10.1. Lietuvos Respublikos darbuotojy saugos ir sveikatos jstatymo, kity su darbu susijusiy
teises akty reikalavimy laikymasi ir teisety ZUIKVC generalinio direktoriaus, generalinio
direktoriaus pavaduotojo ir Departamento direktoriaus, Skyriaus vadovo nurodymy vykdyma;

10.2. tvarkingg ZUIKVC turto naudojima;

10.3. nustatyty darbo laiko ir drausmés reikalavimy laikymasi;

10.4. tinkamg konfidencialios informacijos panaudojima ir saugojima;

10.5. Skyriui pavesty uzdaviniy ir funkcijy kvalifikuota vykdyma, parengty jsakymuy,
dokumenty projekty jgyvendinima, etiSka pareigy atlikima.

11. Uz savo pareigy netinkama vykdyma vyresn. specialistas atsako ZUIKVC darbo
tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

12. Vyresn. specialisto pareiginé instrukcija jsigalioja nuo jos patvirtinimo ZUIKVC
generalinio direktoriaus jsakymu dienos.

13. Pasikeitus vyresn. specialisto funkcijas reglamentuojantiems iSorés ir (arba) vidaus
teisés aktams, informacijos saugumo valdymo sistemos reikalavimams, kokybés vadybos sistemos
reikalavimams §i pareiginé instrukcija turi buiti perZitirima ir, jeigu reikia, atnaujinama.

14. Pareigine instrukcijg, jos pakeitimus ir papildymus, pripazinimg netekusia galios
jsakymu tvirtina ZUIKVC generalinis direktorius arba laikinai jo funkcijas vykdantis asmuo.

15. Su §ia pareigine instrukcija vyresn. specialistas susipaZjsta pasiraSytinai.

16. Uz §ios pareiginés instrukcijos atnaujinimg ir rengimg atsako Skyriaus vadovas arba jo

jgaliotas asmuo.

Skyriaus vadovas (parasas) (vardas, pavarde)



Vyresn. specialistas (parasas) (vardas, pavardé)







PATVIRTINTA

V] Zemés tkio informacijos ir kaimo
verslo centro generalinio direktoriaus

2016 m. gruodzio 6 d. jsakymu Nr. 1V-170

VALSTYBES IMONES ZEMES UKIO INFORMACIJOS IR KAIMO VERSLO CENTRO
GYVUNU IR PIENO APSKAITOS DEPARTAMENTO
VEISLINIU GYVULIU APSKAITOS SKYRIAUS
SPECIALISTO
PAREIGINE INSTRUKCIJA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo centro Gyviiny ir pieno
apskaitos departamento Veisliniy gyvuliy apskaitos skyriaus (toliau — Skyrius) specialistas turi atitikti
Siuos reikalavimus:

1.1.  turéti aukstajj arba specialyjj techninj, arba specialyji vidurinj iSsilavinima;

1.2. mokéti dirbti kompiuteriu;

1.3.  savarankiSkai atlikti darba, susijusj su Gyvuliy veislininkystés informacine sistema
(toliau — GY VIS), greitai orientuotis situacijose, sugebéti greitai jsisavinti naujas uzduotis;

1.4, mokéti naudotis informacija, jg kaupti, sisteminti ir rengti i§vadas;

1.5.  buti pareigingas, darbstus, saziningas, komunikabilus, laikytis profesinés etikos normy;

1.6. buti iSklauses privalomus instruktazus, iSmanyti darbuotojy saugos ir sveikatos,
gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimus ir jy laikytis.

2. Specialisto pareigybés paskirtis — specialioji ZUIKVC veiklos sritis.

3. Specialistas savo darbe turi vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, Europos
Sajungos teisés aktais, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, ZUIKVC jstatais, darbo sutartimi,
ZUIKVC generalinio direktoriaus jsakymais, generalinio direktoriaus pavaduotojo arba Gyviiny ir
pieno apskaitos departamento (toliau — Departamentas) direktoriaus pavedimais, ZUIKVC darbo
tvarkos taisyklémis, dokumenty rengimo reikalavimais, informacijos saugumo valdymo sistemos ir
kokybés vadybos sistemos reikalavimais, ZUIKVC etikos kodeksu, Skyriaus vadovo nurodymais,
susijusiais su Skyriaus veikla, procediiry aprasais, Skyriaus Nuostatais, $ia pareigine instrukcija ir
kitais teisés aktais.

4. Specialistg j pareigas skiria ir jj atleidzia ZUIKVC generalinis direktorius.

5. Specialistas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vadovui.
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6. Specialisto darbo uzmokestj, priemokas ir drausmines nuobaudas skiria ZUIKVC
generalinis direktorius ZUIKVC nustatyta tvarka.
7. Kai specialisto néra darbo vietoje (liga, komandiruoté ar pan.), jo pavadavimag

organizuoja Skyriaus vadovas vadovaudamasis ZUIKVC patvirtinta tvarka.

Il SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCIJOS

8. Specialisto pareigos ir funkcijos:

8.1. vykdyti nenuolatinio pobiidzio ZUIKVC generalinio direktoriaus, generalinio
direktoriaus pavaduotojo, Departamento direktoriaus ir Skyriaus vadovo pavedimus, teikti
informacija apie atliekamus darbus;

8.2.  vykdyti kitus su ZUIKVC darbine veikla susijusius Skyriaus vadovo pavedimus, teikti
informacija apie atliekamus darbus;

8.3.  dalyvauti mokymo kursuose, seminaruose ir paskaitose;

8.4. tinkamai saugoti jo Zinioje esancius dokumentus, nustatyta tvarka juos perduoti
archyvuoti;

8.5.  neplatinti ZUIKVC konfidencialios informacijos;

8.6.  konsultuoti UAB Gyvuliy produktyvumo kontrolés (toliau — GPK) darbuotojus,
kontroliuojamyjy bandy laikytojus ir kitus specialistus prisijungimo prie GY VIS Pieniniy galvijy
veislininkystés posistemio (toliau — PGVP), duomeny jvedimo ir kontrolinio melzimo
administravimo klausimais;

8.7.  priziuréti teikiamy pirminiy PGVP duomeny buklg per specialiai parengta interneting
duomeny jvedimo programg ir pagal kompetencija tikslinti jvestus duomenis;

8.8.  formuoti PGVP ataskaitas, jas analizuoti ir siysti elektroniniu paStu arba pastu
kontroliuojamyjy bandy laikytojams, GPK darbuotojams, Zemés iikio ministerijos pripaZintoms
veislininkystés institucijoms (toliau — veislininkystés institucija) ir pagal kompetencijg kitoms
valstybés institucijoms teisés akty nustatyta tvarka;

8.9.  jvesti PGVP pirminius duomenis per specialiai parengta interneting duomeny jvedimo
programa;

8.10. parengti PGVP statistines ménesio ataskaitas, jkelti jas j ZUIKVC interneto svetaine ir
i8siysti GPK darbuotojui;

8.11. rengti leidinio ,,Faktai ir skaiCiai* lenteles;

8.12. administruoti GY VIS naudotojy pareigy ir teisiy priskyrima;
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8.13. dalyvauti informacinio leidinio , Kontroliuojamyjy karviy bandy produktyvumo
apyskaita“ duomeny tikrinimo ir parengimo leidybai darbuose;

8.14. papildyti Arkliy veislininkystés posistemj naujais duomenimis apie arkliy kilme;

8.15. suvesti kontroliuojamyjy ozky ir aviy pirminius duomenis, juos apdoroti ir i$siysti
ataskaitas kontroliuojamyjy ozky ir aviy savininkams;

8.16. dalyvauti testuojant ir tobulinant Aviy veislininkystés posistemj ir Ozky veislininkystés
posistem;j;

8.17. analizuoti ir apibendrinti surinktg informacijg.

111 SKYRIUS
TEISES

9. Specialistas turi teise:

9.1.  gauti Skyriaus funkcijoms vykdyti reikalinga informacija i§ kity institucijy, ZUIKVC
struktiiriniy padaliniy, naudotis kompiuterinémis duomeny bazémis ir kitais informacijos $altiniais,
gauti metoding medziaga;

9.2. reikalauti, kad patalpos, darbo vietos apSvietimas, triukSmas atitikty norminius
reikalavimus;

9.3.  naudotis rySio priemonémis ir transportu darbo reikalais;

9.4. ZUIKVC generalinio direktoriaus pavedimu atstovauti ZUIKVC jvairiuose
susitikimuose, posédziuose, pasitarimuose, Kituose renginiuose;

9.5. pagal savo kompetencija bendradarbiauti su Lietuvos Respublikos zemés tkio
ministerija, Valstybine maisto ir veterinarijos tarnyba, UAB Gyvuliy produktyvumo kontrole, VI
»Pieno tyrimai®, AB ,Kiauliy veislininkysté*, Valstybine gyvuliy veislininkystés prieZiiiros tarnyba
prie Zemés tkio ministerijos, veislininkystés institucijomis, rajony savivaldybémis, Nacionaline
mokéjimo agentiira prie Zemés tikio ministerijos ir kitomis institucijomis;

9.6.  vykdyti privalomus saugos ir sveikatos norminiy dokumenty, kuriuos vykdyti buvo
mokytas ar instruktuotas, reikalavimus ir laikytis nustatyty darbo ir poilsio normy;

9.7.  kelti kvalifikacija;

9.8. naudotis visomis Lietuvos Respublikos jstatymais suteiktomis ir pareiginéje

instrukcijoje nustatytomis teisémis.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE



10. Specialistas atsako uz:

10.1. Lietuvos Respublikos darbuotojy saugos ir sveikatos istatymo, kity su darbu susijusiy
teisés akty reikalavimy laikymasi ir teisety ZUIKVC generalinio direktoriaus, generalinio
direktoriaus pavaduotojo ir Departamento direktoriaus, Skyriaus vadovo nurodymy vykdyma;

10.2. tvarkinga ZUIKVC turto naudojima;

10.3. nustatyty darbo laiko ir drausmés reikalavimy laikymasi;

10.4. tinkama konfidencialios informacijos panaudojimg ir saugojima;

10.5. Skyriui pavesty uzdaviniy ir funkcijy kvalifikuota vykdyma, etiSka pareigy atlikima.

11. Uz savo pareigy netinkama vykdyma specialistas atsako ZUIKVC darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

12. Specialisto pareiginé instrukcija jsigalioja nuo jos patvirtinimo ZUIKVC generalinio
direktoriaus jsakymu dienos.

13. Pasikeitus specialisto funkcijas reglamentuojantiems iSorés ir (arba) vidaus teisés
aktams, informacijos saugumo valdymo sistemos reikalavimams, kokybés vadybos sistemos
reikalavimams $i pareiginé instrukcija turi baiti perzitrima ir, jeigu reikia, atnaujinama.

14, Pareiging instrukcija, jos pakeitimus ir papildymus, pripaZinimg netekusia galios
jsakymu tvirtina ZUIKVC generalinis direktorius arba laikinai jo funkcijas vykdantis asmuo.

15. Su §ia pareigine instrukcija specialistas susipazjsta pasiraSytinai.

16. Uz Sios pareigings instrukcijos atnaujinimg ir rengima atsako Skyriaus vadovas arba jo

jgaliotas asmuo.

Skyriaus vadovas (parasas) (vardas, pavardé)

Specialistas (parasas) (vardas, pavardé)




PATVIRTINTA
VI Zemes tkio informacijos ir kaimo
verslo centro generalinio direktoriaus
2018 m. birzelio 26 d. jsakymu Nr. 1V-102
VALSTYBES IMONES ZEMES UKIO INFORMACIJOS IR KAIMO VERSLO CENTRO
GYVUNU IR GYVfJNU PRODUKTU APSKAITOS DEPARTAMENTO
VEISLINIU GYVULIU APSKAITOS SKYRIAUS

VYRIAUSIOJO ANALITIKO PAREIGINE INSTRUKCIJA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo centro Gyviny ir gyviiny
produkty apskaitos departamento Veisliniy gyvuliy apskaitos skyriaus vyriausiojo analitiko pareiginé
instrukcija (toliau — Pareiginé instrukcija) reglamentuoja bendruosius ir specialiuosius reikalavimus,
keliamus valstybés jmonés Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo centro (toliau — ZUIKVC)
Gyvuny ir gyviny produkty apskaitos departamento (toliau — Departamentas) Veisliniy gyvuliy
apskaitos skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiajam analitikui (toliau — vyr. analitikas), jo pavalduma,
pareigas, funkcijas, teises ir atsakomybe.

2. Vyr. analitikas turi atitikti $iuos reikalavimus:

2.1.  turéti aukstajj iSsilavinima;

2.2.  moketi dirbti kompiuteriu;

2.3.  sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, iSmanyti dokumenty valdymo reikalavimus,
moketi sisteminti dokumentacija, ja kaupti, paruosti saugoti;

2.4.  savarankiSkai planuoti ir organizuoti Gyvuliy veislininkystés informacinés sistemos
(toliau — GYVIS) darba, greitai orientuotis situacijose, gebéti greitai jsisavinti nauja uzduotj;

2.5.  moketi naudotis informacija: ja kaupti, sisteminti ir rengti i§vadas;

2.6.  buti pareigingas, darbstus, saziningas, komunikabilus, laikytis profesinés etikos normy;

2.7.  iSmanyti darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimus
ir jy laikytis.

3. Vyr. analitiko pareigybés paskirtis — specialioji ZUIKVC veiklos sritis.

4, Vyr. analitikas savo darbe turi vadovautis Lietuvos Respublikos, Europos Sajungos
teisés aktais, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos zemés tikio ministro
jsakymais, ZUIKVC jstatais, darbo sutartimi, ZUIKVC generalinio direktoriaus jsakymais ir kitais
ZUIKVC vidaus dokumentais, generalinio direktoriaus pavaduotojo, Departamento direktoriaus

pavedimais, ZUIKVC darbo tvarkos taisyklémis, integruotos vadybos sistemos reikalavimais,
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ZUIKVC etikos kodeksu, Skyriaus vadovo nurodymais, susijusiais su Skyriaus veikla, procediry
aprasSais, Skyriaus Nuostatais, Pareigine instrukcija ir kitais teisés aktais.

5. Vyr. analitika j pareigas skiria ir i3 jy atleidzia ZUIKVC generalinis direktorius.

6. Vyr. analitikas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vadovui.

7. Vyr. analitikui darbo uZmokestj, priemokas skiria ZUIKVC generalinis direktorius
ZUIKVC nustatyta tvarka.

8. Kai vyr. analitiko néra darbo vietoje (liga, komandiruoté ar pan.), jo pavadavima

organizuoja Skyriaus vadovas vadovaudamasis ZUIKVC nustatyta tvarka.

Il SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCIJOS

9. Vyr. analitiko pareigos ir funkcijos:

9.1.  vykdyti su ZUIKVC veikla susijusius ZUIKVC generalinio direktoriaus, generalinio
direktoriaus pavaduotojo, Departamento direktoriaus ir Skyriaus vadovo pavedimus, teikti
informacija apie atliekamus darbus;

9.2.  dalyvauti ZUIKVC ar kity institucijy sudaryty komisijy darbe;

9.3. tinkamai saugoti jo zinioje esancius dokumentus, nustatyta tvarka juos perduoti
archyvuoti;

9.4.  saugoti duomeny teikéjy pateiktus, apdorotus ir sukauptus duomenis;

9.5. vykdyti su tiesioginémis vyr. analitiko pareigomis susijusius Skyriaus vadovo
nurodymus ir periodiskai teikti informacijg apie atlickamus darbus;

9.6. atlikti kuriamy ar patobulinty informaciniy sistemy bandomasias eksploatacijas;

9.7.  dalyvauti rengiant ir derinant bendradarbiavimo ir duomeny teikimo sutartis su GY VIS
naudotojais;

9.8.  tvarkyti Skyriaus informacija, dedama j ZUIKVC interneto svetaing;

9.9. tobulinti GY VIS administravima;

9.10. dométis naujausiomis programinémis technologijomis, atlikti kitus programavimo
darbus, susijusius su operatyvios informacijos gavimu ir jos parengimu informaciniams leidiniams;

9.11. atlikti sukaupty duomeny patikra, formuoti duomeny rinkinius;

9.12. analizuoti, apibendrinti surinktg informacija, rengti iSvadas, teikti pastabas ir parengti
informacinio leidinio ,,Kontroliuojamyjy karviy bandy produktyvumo apyskaita“ lenteles, vertinti
Skyriuje administruojamos GY VIS ir naujai kuriamy jos posistemiy duomeny baziy projektavima,
kiirimg ir tobulinima;

9.13. rengti technines uzduotis, testuoti programing jranga;
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9.14. koordinuoti duomeny atrinkimg 1§ GYVIS duomeny baziy ir jy pateikima, teikti
duomenis tiesiogiai Zemés iikio ministerijos pripazintoms veislininkystés institucijoms kilmés
knygoms tvarkyti;

9.15. saugoti duomeny teikéjy pateiktus, apdorotus ir sukauptus duomenis;

9.16. rengti papildomas operatyvias statistines ataskaitas pagal informacijos naudotojy
praSymus;

9.17. rengti ir tvarkyti klasifikatorius, naudojamus GYVIS;

9.18. konsultuoti gyvuliy laikytojus, UAB Gyvuliy produktyvumo kontrolés darbuotojus,
gyvulininkystés ir veislininkystés specialistus jvairiais su GY VIS susijusiais klausimais, dalyvauti

kursuose, seminaruose ir paskaitose.

111 SKYRIUS
TEISES

10.  Vyr. analitikas turi teise:

10.1. atstovauti ZUIKVC ir Skyriui jvairiuose pasitarimuose, posédziuose, seminaruose,
mokslinése konferencijose ir kituose renginiuose;

10.2. naudotis ZUIKVC kompiuterine, programine jranga, ry§io priemonémis, organizacine
technika, transportu darbo reikalais;

10.3. kelti profesing kvalifikacija;

10.4. teikti pasitlymy dél atlieckamy darby Skyriaus vadovui;

10.5. dalyvauti rengiant su Skyriaus veikla susijusius ZUIKVC dokumentus;

10.6. gauti reikiamg informacijg pavestoms uzduotims atlikti,

10.7. atsisakyti vykdyti uzduotj ar pavedima, jeigu uzduotis ar pavedimas, vyr. analitiko
manymu, prieStarauja Lietuvos Respublikos jstatymams ar kitiems teisés aktams, ir apie tai
informuoti tarnybiniu praneSimu;

10.8. reikalauti, kad darbo vieta atitikty higienos ir darbo saugos reikalavimus;

10.9. naudotis visomis darbuotojams teisés aktais suteiktomis ar ZUIKVC darbo tvarkos

taisyklése nustatytomis teisémis.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

11. Vyr. analitikas atsako uz:

11.1. kompetentingg ir kokybiska funkecijy ir pareigy vykdyma;
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11.2. pavesto darbo jvykdyma kokybiskai ir laiku;

11.3. savo sukurtos informacijos ir dokumentacijos teisinguma, patikimuma ir saugojima;

11.4. tvarkingg techniniy priemoniy eksploatavima;

11.5. reikalavimo nenaudoti ir neplatinti nelegalios programinés jrangos ir konfidencialios
informacijos laikymasi;

11.6. tinkamg informacijos panaudojimg ir saugojima;

11.7. darbo saugos, gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimy laikymasi;

11.8.  ZUIKVC nuosavybés tausojima.

12. Uz savo pareigy nevykdyma ar netinkama vykdyma vyr. analitikas atsako ZUIKVC
darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

13. Pareiginé instrukcija jsigalioja nuo jos patvirtinimo ZUIKVC generalinio direktoriaus
1sakymu dienos.

14. Pasikeitus vyr. analitiko funkcijas reglamentuojantiems iSorés ir (arba) vidaus teisés
aktams, integruotos vadybos sistemos reikalavimams Pareiginé instrukcija turi biiti perzitirima ir,
jeigu reikia, atnaujinama.

15. Pareiging instrukcija, jos pakeitimg ir papildyma, pripazinimg netekusia galios jsakymu
tvirtina ZUIKVC generalinis direktorius arba laikinai jo funkcijas vykdantis asmuo.

16.  Su Pareigine instrukcija vyr. analitikas susipazjsta pasirasytinai.

17. Uz Pareiginés instrukcijos atnaujinimg ir rengimg atsako Skyriaus vadovas arba jo

jgaliotas asmuo.

Skyriaus vadovas (Parasas) (Vardas ir pavardé)

Vyr. analitikas (Parasas) (Vardas ir pavarde)



