V] ZEMES UKIO INFORMACIJOS IR KAIMO VERSLO CENTRO
GENERALINIS DIREKTORIUS

JISAKYMAS
DEL VALSTYBES JMONES ZEMES UKIO INFORMACIJOS IR KAIMO VERSLO
CENTRO GENERALINIO DIREKTORIAUS 2021 M. SPALIO 11 D. JSAKYMO NR. 1V-
124 ,DEL VALSTYBES IMONES ZEMES UKIO INFORMACIJOS IR KAIMO VERSLO
CENTRO GYVUNU IR PIENO APSKAITOS DEPARTAMENTO GYVUNU IR PASARU
SUBJEKTU APSKAITOS SKYRIAUS NUOSTATU IR DARBUOTOJU PAREIGINIU
INSTRUKCIJU TVIRTINIMO“ PAKEITIMO

2022 m. rugséjo 30 d. Nr.1V-88
Vilnius

Pakeidiu valstybés jmonés Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo centro generalinio
direktoriaus 2021 m. spalio 11 d. jsakyma Nr. 1V-124 D¢l Valstybés jmonés Zemés ikio
informacijos ir kaimo verslo centro Gyviiny ir pieno apskaitos departamento Gyviny ir paSary
subjekty apskaitos skyriaus nuostaty tvirtinimo* ir iSdéstau jj nauja redakcija:

V] ZEMES UKIO INFORMACIJOS IR KAIMO VERSLO CENTRO
GENERALINIS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL VALSTYBES IMONES ZEMES UKIO INFORMACIJOS IR KAIMO VERSLO
CENTRO PASLAUGU VALDYMO DEPARTAMENTO GYVUNU IR PASARU
SUBJEKTU APSKAITOS SKYRIAUS NUOSTATU IR DARBUOTOJU PAREIGINIU
INSTRUKCIJU PATVIRTINIMO

Atsizvelgdama j Valstybés jmonés Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo centro
valdybos 2022 m. geguzés 13 d. sprendimu patvirtintg Valstybés jmonés Zemés tikio informacijos ir
kaimo verslo centro struktiirg bei vadovaudamasi valstybés jmonés Zemés iikio informacijos ir kaimo
verslo centro generalinio direktoriaus 2013 m. kovo 6 d. jsakymu Nr. 1V-27 ., Dél V] Zemés ikio
informacijos ir kaimo verslo centro struktiiriniy padaliniy nuostaty ir darbuotojy pareiginiy
instrukcijy rengimo tvarkos apraso tvirtinimo*:

1.Tvirtinu pridedamus:

1.1. Valstybés jmonés Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo centro Paslaugy valdymo
departamento Gyviny ir pasary subjekty apskaitos skyriaus nuostatus;

1.2. Valstybés jmonés Zemés tikio informacijos ir kaimo verslo centro Paslaugy valdymo

departamento Gyviny ir pasary subjekty apskaitos skyriaus vadovo pareiging instrukcija,
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1.3. Valstybés jmonés Zemés tikio informacijos ir kaimo verslo centro Paslaugy valdymo
departamento Gyviiny ir paSary subjekty apskaitos skyriaus vyriausiojo analitiko pareiging
instrukcija,

1.4. Valstybés jmonés Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo centro Paslaugy valdymo
departamento Gyviny ir paSary subjekty apskaitos skyriaus vyriausiojo specialisto, atsakingo uz
Ukiniy gyviiny registro ir Gyviiny augintiniy registro administravima, pareiging instrukcija;

1.5. Valstybés jmonés Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo centro Paslaugy valdymo
departamento Gyviny ir paSary subjekty apskaitos skyriaus vyriausiojo specialisto, atsakingo uz
galvijo pasy ir arkliniy Seimos gyvinO tapatybés nustatymo dokumenty iSdavimg, pareigine
instrukcija,

1.6. Valstybés jmonés Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo centro Paslaugy valdymo
departamento Gyviny ir pasary subjekty apskaitos skyriaus vyriausiojo specialisto pareigine

instrukcija.

Generaliné direktore Redvita Cetkauskiené

Parenge
Antanas Liveikis



PATVIRTINTA

VI Zemés iikio informacijos ir kaimo
verslo centro generalinio direktoriaus
2021 m. spalio 11 d. jsakymu Nr. 1V-
124

(V] Zemés iikio informacijos ir kaimo
verslo centro generalinio direktoriaus
2022 m. rugs¢jo 30 d. jsakymo Nr. 1V-
88 redakcija)

VALSTYBES IMONES ZEMES UKIO INFORMACIJOS IR KAIMO VERSLO CENTRO
PASLAUGU VALDYMO DEPARTAMENTO
GYVUNU IR PASARU SUBJEKTU APSKAITOS SKYRIAUS NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo centro Paslaugy valdymo
departamento Gyviny ir paSary subjekty apskaitos skyriaus nuostatai (toliau — Nuostatai)
reglamentuoja valstybés jmonés Zemés ikio informacijos ir kaimo verslo centro (toliau — ZUIKVC)
Paslaugy valdymo departamento (toliau — Departamentas) Gyviiny ir pasary subjekty apskaitos
skyriaus (toliau — Skyrius) veiklos uzdavinius, funkcijas, teises, atsakomybe ir darbo organizavimo
tvarka.

2. Skyrius — savarankiskas ZUIKVC struktirinis padalinys. Skyriui vadovauja Skyriaus
vadovas, kuris tiesiogiai pavaldus Departamento direktoriui.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Europos Sajungos teisés aktais, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos Zemeés
sikio ministro jsakymais, potvarkiais ir kitais nurodymais, ZUIKVC jstatais, ZUIKVC darbo tvarkos
taisyklémis, ZUIKVC generalinio direktoriaus jsakymais ir kitais ZUIKVC vidaus dokumentais,
integruotos vadybos sistemos reikalavimais, Nuostatais ir kitais teisés aktais.

4. Skyriaus veiklos sritis — specialioji ZUIKVC veiklos sritis.

5. Skyriaus darbuotojus j darbg priima ir atleidzia ZUIKVC generalinis direktorius
Skyriaus vadovo teikimu, suderintu su Departamento direktoriumi, ZUIKVC nustatyta tvarka.

6. Skyriaus darbuotojams darbo uZmokestj ir priemokas skiria ZUIKVC generalinis
direktorius Skyriaus vadovo teikimu ZUIKVC nustatyta tvarka.

7. Vykdydamas veikla Skyrius bendradarbiauja su kitais ZUIKVC struktiiriniais
padaliniais, Lietuvos Respublikos Zemés fikio ministerija (toliau — ZUM), Nacionaline mokéjimo

agentiira prie Zemés tikio ministerijos (toliau — NMA), savivaldybiy administracijomis, seni@inijomis,
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Valstybine maisto ir veterinarijos tarnyba (toliau — VMVT), UAB ,,Pieno tyrimai®, tikiniy gyviny
skerdimo, gyvuliy eksporto, gyvuliy séklinimo jmonémis ir Kitais fiziniais ar juridiniais asmenimis.
8. Skyriaus buveinés adresas: Vinco Kudirkos g. 18-1, LT-03105 Vilnius, valstybés jmoné

Zemés tkio informacijos ir kaimo verslo centras.

Il SKYRIUS
DARBO ORGANIZAVIMAS

9. Skyriaus darbg organizuoja, kontroliuoja ir jam vadovauja Skyriaus vadovas, kurj skiria
ir atleidzia ZUIKVC generalinis direktorius ZUIKVC nustatyta tvarka. Skyriaus vadovas yra
tiesiogiai pavaldus Departamento direktoriui ir uz atliktus darbus atsiskaito Departamento direktoriui
arba ZUIKVC generaliniam direktoriui.

10. Skyriaus darbuotojai dirba pagal Skyriaus vadovo parengta ir su Departamento
direktoriumi suderinta bei ZUIKVC generalinio direktoriaus patvirtinta metinj veiklos plana.

11. Skyriaus darbuotojai organizuoja savo darbg pagal darbo pobtdj, yra atsakingi uz
pavesty funkcijy ir uzduoéiy vykdyma ir uz atliktus darbus atsiskaito Skyriaus vadovui.

12. Skyriaus darbuotojai yra supazindinami su Ukiniy gyviiny registro (toliau — UGR) ir
Gyviiny augintiniy registro (toliau — GAR) programomis ir jy atnaujinimu. Darbuotojy mokyma
organizuoja Skyriaus vadovas ar jo paskirtas Skyriaus darbuotojas.

13. Skyriaus specializuoty darby tiesioging nuolating kontrol¢ atlieka vyriausieji

specialistai.

111 SKYRIUS
UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

14. Skyriaus pagrindiniai uZdaviniai:

14.1. uztikrinti UGR ir GAR tinkamg funkcionavima;

14.2. organizuoti galvijo pasy ir arkliniy Seimos gyviino tapatybés nustatymo dokumenty
iSdavima.

15.  Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

15.1. bendradarbiauja su duomeny teikéjais, su UGR ir GAR susijusiomis institucijomis
Siais klausimais:

15.1.1. vykdydamas UGR ir GAR plétrg, rengdamas duomeny rinkimo ir apdorojimo

metodikas, kitus dokumentus;
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15.1.2. rengdamas duomeny rinkimo, saugojimo, analizés, informacijos teikimo
naudotojams tvarka,;

15.1.3. rengdamas ir tobulindamas UGR ir GAR programy specifikacijas;

15.1.4. vykdydamas UGR ir GAR projektavimo ir diegimo darbus, uztikrindamas jy
veikimg ir tobulinima;

15.1.5. rengdamas Skyriaus veiklos planus ir veiklos ataskaitas;

15.2. rengia valstybés institucijoms su ZUM (duomeny valdytoju) suderintas ataskaitas;

15.3. pagal fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus teisés akty nustatyta tvarka teikia UGR ir
GAR duomenis;

15.4. isduoda galvijo pasus ir arkliniy Seimos gyviino tapatybés nustatymo dokumentus;

15.5. isduoda juriding galig turin¢ias pazymas pagal gautus praSymus;

15.6. analizuoja duomeny teikéjy pateiktus duomenis, tvarko jy apskaita;

15.7. dalyvauja rengiant tobulinamy ir naujai kuriamy informaciniy sistemy technines
uzduotis duomeny bazéms projektuoti ir programuoti;

15.8. tobulina ir vertina UGR ir GAR projektus ir programing jranga;

15.9. atliecka programinés jrangos testavima ir bandomaja eksploatacija;

15.10. atlieka normatyviniy ir specifiniy klasifikatoriy, naudojamy UGR ir GAR, prieZilirg;

15.11. konsultuoja UGR ir GAR programy naudotojus;

15.12. teikia pasiilymy ZUM dél UGR ir GAR veikima reglamentuojandiy teisés akty
tobulinimo;

15.13. rengia UGR ir GAR naudotojy mokymus;

15.14. vykdo kitas su Skyriaus veikla susijusias Skyriui priskirtas funkcijas, ZUIKVC

generalinio direktoriaus pavestas uzduotis.

IV SKYRIUS
TEISES

16. Skyriaus darbuotojai turi teisg:

16.1. turéti tinkamas darbo salygas;

16.2. gauti visg reikalingg darbui kompiutering, programine jranga ir kitas reikalingas
priemones;

16.3. gauti i§ kity ZUIKVC struktiriniy padaliniy informacija ir dokumentus, reikalingus
Skyriaus uzdaviniams ir funkcijoms, ZUIKVC vadovybés pavedimams ar uzduotims vykdyti;

16.4. pagal kompetencija dalyvauti ZUM, VMVT, NMA ir kity institucijy rengiamuose

posédziuose;
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16.5. ZUIKVC generalinio direktoriaus pavedimu atstovauti ZUIKVC valstybés
institucijose;

16.6. dalyvauti susirinkimuose, kuriuose svarstomi klausimai, susije su tiesioginiy funkcijy
vykdymu;

16.7. dalyvauti kvalifikacijos kélimo kursuose, seminaruose ir kituose profesiniuose
renginiuose;

16.8. teikti pasialymy dél ZUIKVC struktiiriniy padaliniy, susijusiy su Skyriaus veikla,
darbo kokybés gerinimo;

16.9. dalyvauti pasitarimuose, seminaruose, dalykinése kelionése Lietuvoje ir uzsienyje;

16.10. dalyvauti ir teikti pasiilymy rengiant teisés aktus, susijusius su Skyriaus veikla;

16.11. naudotis tarnybiniu automobiliu pavestoms funkcijoms vykdyti;

16.12. turéti kitas Lietuvos Respublikos teises aktuose nustatytas teises.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

17. Skyriaus darbuotojai atsako uz:

17.1. kokybiska pavesty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma laiku;

17.2. konfidencialios informacijos saugojima;

17.3. ZUIKVC nustatytos darbo tvarkos, darbo saugos reikalavimy laikymasi;

17.4. materialinio turto naudojimg pagal paskirtj.

18. Uz darbo pareigy nevykdymg ar netinkamg vykdymag Skyriaus darbuotojai atsako
ZUIKVC darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Nuostatai jsigalioja nuo jy patvirtinimo ZUIKVC generalinio direktoriaus jsakymu
dienos ir yra privalomi visiems Skyriaus darbuotojams.

20. Pasikeitus Skyriaus funkcijas reglamentuojantiems iSorés ir (arba) vidaus teisés
aktams, integruotos vadybos sistemos reikalavimams Nuostatai turi biiti atnaujinti (papildyti, pakeisti)
arba pripaZinti netekusiais galios.

21. Nuostatus, jy pakeitimus, papildymus, pripazinimg netekusiais galios jsakymu tvirtina

ZUIKVC generalinis direktorius.
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22. Skyriaus vadovas generalinio direktoriaus kvalifikuotu elektroniniu paraSu pasirasytus
Nuostatus per ,,Avilj* pateikia susipazinti PAS vadovui (jeigu reikalinga, atsiunc¢ia MS Word

formatu el. pastu).

23. Skyriaus vadovas yra atsakingas uz savo SKyriaus darbuotojy supazindinimg su
Nuostatais (pateikiant susipazinti ,,Avilyje* ar kt. buidais).
24. Uz Nuostaty rengima, atnaujinima, supazindinimg yra atsakingas Skyriaus vadovas.

Departamento direktorius (Parasas) (Vardas ir pavardé)

Skyriaus vadovas (Parasas) (Vardas ir pavardé)



PATVIRTINTA

VI Zemés iikio informacijos ir kaimo
verslo centro generalinio direktoriaus
2021 m. spalio 11 d. jsakymu Nr. 1V-
124

(V] Zemés iikio informacijos ir kaimo
verslo centro generalinio direktoriaus
2022 m. d. jsakymo Nr. 1V-
redakcija)
VALSTYBES IMONES ZEMES UKIO INFORMACIJOS IR KAIMO VERSLO CENTRO
PASLAUGU VALDYMO DEPARTAMENTO GYVUNU IR PASARU SUBJEKTU

APSKAITOS SKYRIAUS VADOVO PAREIGINE INSTRUKCIJA

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo centro Paslaugy valdymo
departamento Gyviiny ir pasary subjekty apskaitos skyriaus vadovo pareiginé instrukcija (toliau —
Pareiginé instrukcija) reglamentuoja bendruosius ir specialiuosius reikalavimus, keliamus valstybés
jmonés Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo centro (toliau — ZUIKVC) Paslaugy valdymo
departamento (toliau — Departamentas) Gyviny ir pasary subjekty apskaitos skyriaus (toliau —
Skyrius) vadovui, jo pavalduma, funkcijas, pareigas, teises ir atsakomybe.

2. Skyriaus vadovas turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

2.1. turéti aukstajj gyvulininkystés krypties iSsilavinima;

2.2. iSmanyti Europos Sajungos ir Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojanc¢ius
tkiniy gyviny bei gyviiny augintiniy registravimo ir identifikavimo sistema;

2.3. mokéti valstybine ir uzsienio kalba;

2.4. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, iSmanyti ir darbe taikyti dokumenty valdymo
ir teisés akty rengimo reikalavimus, mokéti dirbti kompiuteriu;

2.5. moketi valdyti informacija, ja kaupti, sisteminti, apibendrinti ir rengti iSvadas;

2.6. gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti Skyriaus darba;

2.7. iSmanyti darbo saugos, gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimus ir jy laikytis.

3. Skyriaus vadovas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos Zemés tikio ministro jsakymais, Europos
Sajungos teisés aktais, ZUIKVC jstatais, darbo sutartimi, Skyriaus nuostatais, ZUIKVC generalinio
direktoriaus jsakymais ir kitais ZUIKVC vidaus dokumentais, integruotos vadybos sistemos

reikalavimais, ZUIKVC darbo tvarkos taisyklémis, Pareigine instrukcija ir kitais teisés aktais.
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4. Skyriaus vadovo darbo sritis yra Ukiniy gyviiny registro (toliau — UGR) ir Gyviiny
augintiniy registro (toliau — GAR) funkcionavimo ir plétros koordinavimas, bendradarbiavimas su
susijusiomis institucijomis, techniniy uzduo&iy derinimas su ZUIKVC struktiiriniais padaliniais,
kitomis jstaigomis ir institucijomis, socialiniais partneriais.

5. Skyriaus vadova j pareigas skiria ir jj atleidzia ZUIKVC generalinis direktorius.
Skyriaus vadovas tiesiogiai pavaldus Departamento direktoriui.

6. Skyriaus vadovui darbo uzmokestj nustato, priemokas skiria ZUIKVC generalinis
direktorius ZUIKVC nustatyta tvarka.

7. Kai Skyriaus vadovo néra darbo vietoje (liga, komandiruoté ar kt.), jis pavaduojamas

vadovaujantis ZUIKVC nustatyta tvarka.

Il SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCIJOS

8. Skyriaus vadovo pareigos ir funkcijos:

8.1. planuoti ir organizuoti Skyriaus darba — paskirstyti Skyriaus darbuotojams uzduotis
ir kontroliuoti jy vykdyma;

8.2. organizuoti Skyriaus darbuotojy apriipinimg darbui reikalinga technine ir programine
jranga;

8.3. rengti Skyriaus veiklos ataskaitas, sutartiniy jsipareigojimy Lietuvos Respublikos
Zzemés ukio ministerijai vykdymo ataskaitas;

8.4. rengti Skyriaus strateginius ir metinius veiklos planus ir darby vykdymo ataskaitas;

8.5. dalyvauti derinant UGR ir GAR projektus su atsakingomis institucijomis;

8.6. rengti metodinius nurodymus UGR ir GAR pertvarkyti ir tobulinti;

8.7. atlikti diegiamos taikomosios programineés jrangos kontrolg;

8.8. tvarkyti Skyriaus dokumentacija;

8.9. organizuoti Skyriaus darbuotojy mokymus, kaip dirbti su naujomis programomis;

8.10. organizuoti rajony savivaldybiy, Valstybinés maisto ir veterinarijos tarnybos ir
administruojamy registry naudotojy mokymus, dalyvauti kity institucijy organizuojamuose
mokymuose;

8.11. teikti informacija apie atliekamus darbus Departamento direktoriui ir ZUIKVC
generaliniam direktoriui;

8.12. konsultuoti UGR ir GAR naudotojus, dalyvauti mokymuose, seminaruose,

paskaitose ir tarptautiniuose projektuose;



3

8.13. vykdyti kitus Departamento direktoriaus ir ZUIKVC generalinio direktoriaus

pavedimus, nurodymus ir uzduotis, susijusius su Skyriaus funkcijomis.

111 SKYRIUS
TEISES

9. Skyriaus vadovas turi teise:

9.1. gauti reikiamg informacijg, susijusig su Skyriaus atlickamomis funkcijomis, i$
ZUIKVC struktiriniy padaliniu, kity organizacijy, naudotis ZUIKVC specializuotomis programomis,
duomeny bazémis ir kitais informacijos Saltiniais;

9.2. ZUIKVC generalinio direktoriaus pavedimu dalyvauti pasitarimuose, posédziuose,
mokslinése konferencijose, seminaruose ir Kituose renginiuose;

9.3. dalyvauti rengiant su Skyriaus veikla susijusius ZUIKVC dokumentus;

9.4. naudotis ZUIKVC kompiuterine, programine jranga, ry$io priemonémis,
organizacine technika ir transporto priemonémis darbo reikalais;

9.5. kelti profesing kvalifikacija;

9.6. atsisakyti vykdyti uzduotj ar pavedima, jeigu uzduotis ar pavedimas, Skyriaus
vadovo manymu, priestarauja Lietuvos Respublikos jstatymams ar kitiems teisés aktams, ir apie tai
informuoti tarnybiniu pranesimu;

9.7. reikalauti, kad darbo vieta atitikty higienos ir darbo saugos reikalavimus;

9.8. naudotis visomis darbuotojams teisés aktais suteiktomis ar ZUIKVC darbo tvarkos

taisyklése nustatytomis teis€mis.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

10. Skyriaus vadovas atsako uz:

10.1. kompetentingg ir kokybiska Pareiginéje instrukcijoje, kituose ZUIKVC
dokumentuose nustatyty funkcijy ir pareigy vykdyma;

10.2. tinkama Skyriaus darbo organizavimg ir kontrole;

10.3. Skyriui pavesty funkcijy ir uzduociy tinkama ir kokybiska jvykdyma laiku;

10.4. teisingg ir kvalifikuotg konsultavimg UGR ir GAR klausimais;

10.5. darbo saugos, gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimy laikymasi;

10.6. patikétos informacijos iSsaugojimg, konfidencialios informacijos saugojimg ir

neplatinima;
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10.7. ZUIKVC nuosavybés tausojima, patikéto materialinio turto naudojima pagal
paskirtj;

10.8. reikalavimo nenaudoti ir neplatinti nelegalios programinés jrangos ar teisétai
Jsigytos programings jrangos nenaudoti neteisétai laikymasi.

11. Uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma Skyriaus vadovas atsako
ZUIKVC darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

12. Pareiginé instrukcija jsigalioja nuo jos patvirtinimo ZUIKVC generalinio direktoriaus
1sakymu dienos.

13. Pasikeitus Skyriaus vadovo funkcijas reglamentuojantiems iSorés ir (arba) vidaus
teisés aktams, integruotos vadybos sistemos reikalavimams Pareiginé instrukcija turi biti atnaujinta
(papildyta, pakeista) arba pripazinta netekusia galios.

14. Pareigine instrukcija, jos pakeitimus, papildymus, pripazinimg netekusia galios
jsakymu tvirtina ZUIKVC generalinis direktorius.

15. Su Pareigine instrukcija Skyriaus vadovas susipazjsta pasirasytinai.

16. Uz Pareiginés instrukcijos atnaujinimg ir rengimg atsako Departamento direktorius

arba jo jgaliotas darbuotojas.

Departamento direktorius (Parasas) (Vardas ir pavardé)

Skyriaus vadovas (Parasas) (Vardas ir pavardé)



PATVIRTINTA

VI Zemés iikio informacijos ir kaimo
verslo centro generalinio direktoriaus
2021 m. spalio 11 d. jsakymu Nr. 1V-
124

(V] Zemés iikio informacijos ir kaimo
verslo centro generalinio direktoriaus
2022 m. d. jsakymo Nr. 1V-
redakcija)

VALSTYBES IMONES ZEMES UKIO INFORMACIJOS IR KAIMO VERSLO CENTRO
PASLAUGU VALDYMO DEPARTAMENTO GYVUNU IR PASARU SUBJEKTU
APSKAITOS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO ANALITIKO PAREIGINE INSTRUKCIJA

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo centro Paslaugy valdymo
departamento Gyviiny ir pasary subjekty apskaitos skyriaus vyriausiojo analitiko pareiginé instrukcija
(toliau — Pareiginé instrukcija) reglamentuoja bendruosius ir specialiuosius reikalavimus, keliamus
valstybés jmonés Zemés tkio informacijos ir kaimo verslo centro (toliau — ZUIKVC) Paslaugy
valdymo departamento Gyviiny ir pasary subjekty apskaitos skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiajam
analitikui, jo pavalduma, funkcijas, pareigas, teises ir atsakomybe.

2. Vyriausiasis analitikas turi atitikti Siuos reikalavimus:

2.1. turéti aukstajj techninés arba ekonominés srities iSsilavinima;

2.2. sugebéti savarankiskai atlikti pavestg darba;

2.3. mokeéti dirbti kompiuteriu, naudotis su darbu susijusia technine dokumentacija,
iSmanyti dokumenty rengimo reikalavimus;

2.4. iSmanyti techninés dokumentacijos jforminimo tvarka, informacijos klasifikavimo
ir kodavimo metodus;

2.5. iSmanyti darbo saugos, gaisriné€s saugos, elektros saugos reikalavimus ir jy laikytis.

3. Vyriausiasis analitikas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos Zemés tikio ministro jsakymais,
Europos Sajungos teisés aktais, ZUIKVC jstatais, darbo sutartimi, Skyriaus nuostatais, ZUIKVC
generalinio direktoriaus jsakymais ir kitais ZUIKVC vidaus dokumentais, integruotos vadybos
sistemos reikalavimais, ZUIKVC darbo tvarkos taisyklémis, Pareigine instrukcija ir kitais teisés

aktais.
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4. Vyriausiajj analitika j pareigas skiria ir jj atleidzia ZUIKVC generalinis direktorius
ZUIKVC nustatyta tvarka.

5. Vyriausiasis analitikas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vadovui.

6. Kai vyriausiojo analitiko néra darbo vietoje (liga, komandiruoté ar kt.), jo pavadavimag

organizuoja Skyriaus vadovas vadovaudamasis ZUIKVC nustatyta tvarka.

11 SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCIJOS

7. Vyriausiojo analitiko pareigos ir funkcijos:

7.1. susipazinti su Skyriaus veikla reglamentuojanéiais teisés aktais ir ZUIKVC vidaus
dokumentais;

7.2. rengti metoding ir informacing medziagg, atlikti programy bandomaja eksploatacija;

7.3. rengti technines uzduotis informacinéms sistemoms projektuoti ir programuoti;

7.4. taisyti klaidingus duomenis;

7.5. rengti Ukiniy gyviny registro (toliau — UGR) ir Gyviiny augintiniy registro (toliau —
GAR) ataskaitas ir jy duomeny analizg;

7.6. vykdyti UGR ir GAR duomeny patikrg;

7.7. formuoti uzklausas, susijusias su UGR ir GAR duomeny pateikimu;

7.8. pagal kompetencija vykdyti kitus Skyriaus vadovo Zodinius ir raStiSkus nurodymus,
uzduotis ir pavedimus, susijusius su Skyriaus funkcijomis;

7.9. dométis naujausiomis informacinémis technologijomis;

7.10. Skyriaus vadovui nuolat teikti informacijg apie atlickamus darbus.

111 SKYRIUS
TEISES

8. Vyriausiasis analitikas turi teisg:

8.1. reikalauti, kad uzduotys bty pateikiamos suprantamos ir tikslios;

8.2. naudotis UGR ir GAR programomis, kompiuterinémis duomeny bazémis ir kitais
informacijos Saltiniais;

8.3. naudotis ZUIKVC kompiuterine, programine jranga, ry$io priemonémis,
organizacine technika ir transporto priemonémis darbo reikalais;

8.4. Skyriaus vadovo pavedimu pagal kompetencija dalyvauti pasitarimuose,

posédziuose, mokslinése konferencijose, seminaruose;



8.5. kelti profesine kvalifikacija;
8.6. reikalauti, kad darbo vieta atitikty higienos ir darbo saugos reikalavimus;
8.7. naudotis visomis darbuotojams teisés aktais suteiktomis ar ZUIKVC darbo tvarkos

taisyklése nustatytomis teisémis.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Vyriausiasis analitikas atsako uz:

9.1. tinkamg ir kokybiska darbo uzduociy ivykdyma laiku, kity Pareiginéje instrukcijoje,
kituose ZUIKVC dokumentuose nustatyty funkcijy ir pareigy vykdyma;

9.2. darbo drausmés laikymasi;

9.3. darbo saugos, gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimy laikymasi;

9.4. tinkamg patikétos informacijos panaudojimg ir saugojimg, konfidencialios
informacijos saugojimg ir neplatinima;

9.5. ZUIKVC nuosavybés tausojima, patikéto materialinio turto naudojima pagal paskirtj;

9.6. reikalavimo nenaudoti ir neplatinti nelegalios programinés jrangos ar teisétai jsigytos
programinés jrangos nenaudoti neteisétai laikymasi.

10. Uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma vyriausiasis analitikas atsako

ZUIKVC darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

11. Pareiginé instrukcija jsigalioja nuo jos patvirtinimo ZUIKVC generalinio direktoriaus
1sakymu dienos.

12. Pasikeitus vyriausiojo analitiko funkcijas reglamentuojantiems iSorés ir (arba) vidaus
teisés aktams, integruotos vadybos sistemos reikalavimams Pareiginé instrukcija turi bati athaujinta
(papildyta, pakeista) arba pripaZinta netekusia galios.

13. Pareiging instrukcija, jos pakeitimus, papildymus ir pripazinimg netekusia galios
jsakymu tvirtina ZUIKVC generalinis direktorius.

14. Su Pareigine instrukcija vyriausiasis analitikas susipazjsta pasiraSytinai.

15. UZ Pareiginés instrukcijos atnaujinimg ir rengimg atsako Skyriaus vadovas.
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Skyriaus vadovas (Parasas) (Vardas ir pavardé)

Vyriausiasis analitikas (Parasas) (Vardas ir pavardé)



PATVIRTINTA

VI Zemes tukio informacijos ir kaimo
verslo centro generalinio direktoriaus
2021 m. spalio 11 d. jsakymu Nr. 1V-
124

(VI Zemés ukio informacijos ir kaimo
verslo centro generalinio direktoriaus
2022 m. d. jsakymo Nr. 1V-
redakcija)

VALSTYBES IMONES ZEMES UKIO INFORMACIJOS IR KAIMO VERSLO CENTRO
PASLAUGU VALDYMO DEPARTAMENTO GYVUNU IR PASARU SUBJEKTU
APSKAITOS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO, ATSAKINGO UZ UKINIU
GYVUNU REGISTRO IR GYVUNU AUGINTINIU REGISTRO ADMINISTRAVIMA,

PAREIGINE INSTRUKCIJA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo centro Paslaugy valdymo
departamento Gyviiny ir pasary subjekty apskaitos skyriaus vyriausiojo specialisto, atsakingo uz
Ukiniy gyviiny registro ir Gyviiny augintiniy registro administravimg, pareiginé instrukcija (toliau —
Pareiginé instrukcija) reglamentuoja bendruosius ir specialiuosius reikalavimus, keliamus valstybés
jmonés Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo centro (toliau — ZUIKVC) Paslaugy valdymo
departamento Gyviiny ir pasary subjekty apskaitos skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiajam
specialistui, atsakingam uz Ukiniy gyviiny registro (toliau — UGR) ir Gyviiny augintiniy registro
(toliau — GAR) administravima (toliau — vyriausiasis specialistas), jo pavalduma, pareigas, funkcijas,
teises ir atsakomybe.

2. Vyriausiasis specialistas turi atitikti Siuos reikalavimus:

2.1. turéti aukstajj iSsilavinima;

2.2. sugebéti savarankiskai atlikti pavesta darba;

2.3. mokéti dirbti kompiuteriu;

2.4. iSmanyti darbo saugos, gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimus ir jy laikytis.

3. Vyriausiasis specialistas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos Zemés ikio ministro jsakymais,
Europos Sajungos teisés aktais, ZUIKVC jstatais, darbo sutartimi, Skyriaus nuostatais, ZUIKVC

generalinio direktoriaus jsakymais ir kitais ZUIKVC vidaus dokumentais, integruotos vadybos
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sistemos reikalavimais, ZUIKVC darbo tvarkos taisyklémis, Pareigine instrukcija ir kitais teisés
aktais.
4. Vyriausiajj specialistg j pareigas skiria ir jj atleidzia ZUIKVC generalinis direktorius.
5. Vyriausiasis specialistas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vadovui.
6. Kai vyriausiojo specialisto néra darbo vietoje (liga, komandiruoté ar kt.), jo

pavadavima organizuoja Skyriaus vadovas vadovaudamasis ZUIKVC nustatyta tvarka.

Il SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCIJOS

7. Vyriausiojo specialisto pareigos ir funkcijos:

7.1. susipazinti su Skyriaus veikla reglamentuojanéiais teisés aktais ir ZUIKVC vidaus
dokumentais;

7.2. tvarkyti ir saugoti Skyriuje esanc¢ius dokumentus;

7.3. teikti juridine galig turin¢ias pazymas pagal gautus prasymus;

7.4. rengti Ukiniy gyviny registro (toliau — UGR) ir Gyviiny augintiniy registro (toliau —
GAR) technines uzduotis, atnaujinti $iy registry naudotojy vadovus ir apie atnaujinimg informuoti
Valstybinés maisto ir veterinarijos tarnybos departamentus ir skyrius;

7.5. administruoti UGR ir GAR naudotojus ir pagal praSymus suteikti prisijungimo teises;

7.6. rengti UGR ir GAR ataskaitas;

7.7. konsultuoti naudotojus UGR ir GAR programy veikimo, ataskaity, duomeny
tikslinimo klausimais, registruoti uzklausas ir incidentus vidaus Uzklausy ir incidenty valdymo
sistemoje ir juos pateikti atsakingiems specialistams;

7.8. taisyti UGR ir GAR klaidingus duomenis;

7.9. teikti informacijag UGR ir GAR naudotojams;

7.10. administruoti UGR ir GAR naudotojus, teikti duomenis Nacionalinei mokéjimo
agentiirai prie Zemés tikio ministerijos;

7.11. teikti informacijg tkiniy gyviiny laikytojams, savivaldybiy darbuotojams ir kitiems
interesantams;

7.12. pagal kompetencija vykdyti kitus Skyriaus vadovo zodinius ir rastiSkus nurodymus,
uzduotis ir pavedimus, susijusius su Skyriaus funkcijomis;

7.13. Skyriaus vadovui nuolat teikti informacijg apie atliekamus darbus.

111 SKYRIUS
TEISES



8. Vyriausiasis specialistas turi teisg:

8.1. naudotis ZUIKVC specializuotomis programomis, duomeny bazémis ir Kitais
informacijos Saltiniais;

8.2. naudotis ZUIKVC kompiuterine, programine jranga, ry§io priemonémis,
organizacine technika ir transporto priemonémis darbo reikalais;

8.3. Skyriaus vadovo pavedimu pagal kompetencija dalyvauti pasitarimuose,
posédziuose, mokslinése konferencijose, seminaruose;

8.4. kelti profesine kvalifikacija;

8.5. naudotis visomis darbuotojams teisés aktais suteiktomis ar ZUIKVC darbo tvarkos

taisyklése nustatytomis teisémis.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Vyriausiasis specialistas atsako uz:

9.1. tinkama ir kokybiSka darbo uzduociy jvykdyma laiku, Pareiginéje instrukcijoje ar
kituose ZUIKVC dokumentuose nustatyty funkcijy ir pareigy vykdyma;

9.2. darbo drausmés laikymasi;

9.3. darbo saugos, gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimy laikymasi;

9.4. tinkama patikétos informacijos ir administruojamy dokumenty panaudojimg ir
saugojima, konfidencialios informacijos saugojima ir neplatinima;

9.5. ZUIKVC nuosavybés tausojima, patikéto materialinio turto naudojima pagal paskirtj;

9.6. reikalavimo nenaudoti ir neplatinti nelegalios programingés jrangos ar teisétai jsigytos
programinés jrangos nenaudoti neteisétai laikymasi.

10. Uz pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma vyriausiasis specialistas atsako
ZUIKVC darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

11. Pareiginé¢ instrukcija jsigalioja nuo jos patvirtinimo ZUIKVC generalinio direktoriaus

1sakymu dienos.
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12. Pasikeitus vyriausiojo specialisto funkcijas reglamentuojantiems iSorés ir (arba)
vidaus teisés aktams, integruotos vadybos sistemos reikalavimams Pareiginé instrukcija turi buti
atnaujinta (papildyta, pakeista) arba pripazinta netekusia galios.

13. Pareigine instrukcija, jos pakeitimus, papildymus ir pripazinimg netekusia galios
jsakymu tvirtina ZUIKVC generalinis direktorius.

14. Su Pareigine instrukcija vyriausiasis specialistas susipaZjsta pasirasytinai.

15. Uz Pareiginés instrukcijos atnaujinimg ir rengimg atsako Skyriaus vadovas.

Skyriaus vadovas (Parasas) (Vardas ir pavardé)

Vyriausiasis specialistas (Parasas) (Vardas ir pavardé)



PATVIRTINTA

VI Zemés iikio informacijos ir kaimo
verslo centro generalinio direktoriaus
2021 m. spalio 11 d. jsakymu Nr. 1V-
124

(V] Zemés iikio informacijos ir kaimo
verslo centro generalinio direktoriaus
2022 m. d. jsakymo Nr. 1V-
redakcija)

VALSTYBES JMONES ZEMES UKIO INFORMACIJOS IR KAIMO VERSLO CENTRO
PASLAUGU VALDYMO DEPARTAMENTO GYVUNU IR PASARU SUBJEKTU
APSKAITOS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO, ATSAKINGO UZ GALVIJO
PASU IR ARKLINIU SEIMOS GYVUNO TAPATYBES NUSTATYMO DOKUMENTU

ISDAVIMA, PAREIGINE INSTRUKCIJA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo centro Paslaugy
valdymo departamento Gyviny ir paSary subjekty apskaitos skyriaus vyriausiojo specialisto,
atsakingo uz galvijo pasy ir arkliniy Seimos gyviino tapatybés nustatymo dokumenty iSdavima,
pareiginé instrukcija (toliau — Pareiginé instrukcija) reglamentuoja bendruosius ir specialiuosius
reikalavimus, keliamus valstybés jmonés Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo centro (toliau —
ZUIKVC) Paslaugy valdymo departamento Gyviiny ir pasary subjekty apskaitos skyriaus (toliau —
Skyrius) vyriausiajam specialistui, atsakingam uz galvijo pasy ir arkliniy Seimos gyvino tapatybés
nustatymo dokumenty i§davima (toliau — vyriausiasis specialistas), jo pavalduma, pareigas, funkcijas,
teises ir atsakomybg.

2. Vyriausiasis specialistas turi atitikti $iuos reikalavimus:

2.1. turéti aukstajj iSsilavinima;

2.2. sugebéti savarankiskai atlikti pavestg darba;

2.3. mokeéti dirbti kompiuteriu;

2.4. iSmanyti darbo saugos, gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimus.

3. Vyriausiasis specialistas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos zemés tikio ministro jsakymais,
Europos Sajungos teisés aktais, ZUIKVC jstatais, darbo sutartimi, Skyriaus nuostatais, ZUIKVC
generalinio direktoriaus jsakymais ir kitais ZUIKVC vidaus dokumentais, integruotos vadybos
sistemos reikalavimais, ZUIKVC darbo tvarkos taisyklémis, Pareigine instrukcija ir kitais teisés

aktais.
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4. Vyriausiajj specialista j pareigas skiria ir jj atleidzia ZUIKVC generalinis direktorius
ZUIKVC nustatyta tvarka.

5. Vyriausiasis specialistas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vadovui.

6. Kai vyriausiojo specialisto néra darbo vietoje (liga, komandiruoté ar kt.), jo

pavadavima organizuoja Skyriaus vadovas vadovaudamasis ZUIKVC nustatyta tvarka.

Il SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCIJOS

7. Vyriausiojo specialisto pareigos ir funkcijos:

7.1. susipazinti su Skyriaus veikla reglamentuojanéiais teisés aktais ir ZUIKVC vidaus
dokumentais;

7.2. teikti Finansy ir strategijos skyriui galvijo pasy ir Arkliniy §eimos gyviino tapatybés
nustatymo dokumento blanky panaudojimo ataskaita;

7.3. atlikti jmoky uZ galvijo pasus bankiniy duomeny jkrovima j ZUIKVC pasy
apmok¢jimo programg ORACLE;

7.4. teikti saskaity faktiiry uz galvijo pasy ar Arkliniy Seimos gyviino tapatybés nustatymo
dokumenty apmokéjimg suvestines Finansy ir strategijos skyriui;

7.5. konsultuoti itikiniy gyviiny laikytojus galvijo pasy ar Arkliniy Seimos gyvino
tapatybés nustatymo dokumenty iSdavimo ir grazinimo klausimais;

7.6. tvarkyti ir saugoti dokumentus, susijusius su arkliniy Seimos gyviny registravimu,
apskaita ir arkliniy Seimos gyviino tapatybés nustatymo dokumenty iSdavimu;

7.7. priimti ir saugoti galvijo pasy ir Arkliniy Seimos gyviinO tapatybés nustatymo
dokumento blankus, kartg per ménes;j pateikti Finansy skyriui jy panaudojimo ataskaita;

7.8. parengti dokumentus galvijo pasams ir Arkliniy Seimos gyvino tapatybés nustatymo
dokumentams naikinti;

7.9. teikti informacija Tkiniy gyviny laikytojams, veterinarijos specialistams ir Kitiems
interesantams;

7.10. atspausdinti adresus ant voky arba lipdukinio popieriaus galvijo pasams siysti;

7.11. registruoti grazintus j ZUIKVC galvijo pasus ir arkliniy $eimos gyviino tapatybés
nustatymo dokumentus;

7.12. pagal kompetencija vykdyti kitus Skyriaus vadovo zodinius ir rastiSkus nurodymus,
uzduotis ir pavedimus, susijusius su Skyriaus funkcijomis;

7.13. Skyriaus vadovui teikti informacija apie atliekamus darbus.
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111 SKYRIUS
TEISES

8. Vyriausiasis specialistas turi teisg:

8.1. reikalauti, kad uzduotys biity pateikiamos suprantamos ir tikslios;

8.2. naudotis ZUIKVC specializuotomis programomis, duomeny bazémis ir Kkitais
informacijos Saltiniais;

8.3. naudotis ZUIKVC kompiuterine, programine jranga, ry$io priemonémis,
organizacine technika ir transporto priemonémis darbo reikalais;

8.4. Skyriaus vadovo pavedimu pagal kompetencijg dalyvauti pasitarimuose,
posédziuose, mokslinése konferencijose, seminaruose;

8.5. kelti profesine kvalifikacija;

8.6. naudotis visomis darbuotojams teis¢s aktais suteiktomis ar ZUIKVC darbo tvarkos

taisyklése nustatytomis teisémis.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Vyriausiasis specialistas atsako uz:

9.1. tinkamg ir kokybiska darbo uzduociy jvykdyma laiku, kity Pareiginéje instrukcijoje,
kituose ZUIKVC dokumentuose nustatyty funkcijy ir pareigy vykdyma;

9.2. darbo drausmes laikymasi;

9.3. darbo saugos, gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimy laikymasi;

9.4. tinkamg patikétos informacijos panaudojimg ir saugojima, konfidencialios
informacijos saugojimg ir neplatinima;

9.5. ZUIKVC nuosavybés tausojima, patikéto materialinio turto naudojima pagal paskirtj;

9.6. reikalavimo nenaudoti ir neplatinti nelegalios programinés jrangos ar teisétai jsigytos
programinés jrangos nenaudoti neteisétai laikymasi.

10. Uz pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdymga vyriausiasis specialistas atsako
ZUIKVC darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

11. Pareiginé instrukcija jsigalioja nuo jos patvirtinimo ZUIKVC generalinio direktoriaus

1sakymu dienos.
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12. Pasikeitus vyriausiojo specialisto funkcijas reglamentuojantiems iSorés ir (arba)
vidaus teisés aktams, integruotos vadybos sistemos reikalavimams Pareiginé instrukcija turi buti
atnaujinta (papildyta, pakeista) arba pripazinta netekusia galios.

13. Pareigine instrukcija, jos pakeitimus, papildymus ir pripazinimg netekusia galios
jsakymu tvirtina ZUIKVC generalinis direktorius.

14. Su Pareigine instrukcija vyriausiasis specialistas susipaZjsta pasirasytinai.

15. Uz Pareiginés instrukcijos atnaujinimg ir rengimg atsako Skyriaus vadovas.

Skyriaus vadovas (Parasas) (Vardas ir pavardé)

Vyriausiasis specialistas (Parasas) (Vardas ir pavardé)



PATVIRTINTA

VI Zemés iikio informacijos ir kaimo
verslo centro generalinio direktoriaus
2021 m. spalio 11 d. jsakymu Nr. 1V-
124

(V] Zemés iikio informacijos ir kaimo
verslo centro generalinio direktoriaus
2022 m. d. jsakymo Nr. 1V-
redakcija)

VALSTYBES JMONES ZEMES UKIO INFORMACIJOS IR KAIMO VERSLO CENTRO
PASLAUGU VALDYMO DEPARTAMENTO GYVUNU IR PASARU SUBJEKTU
APSKAITOS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGINE INSTRUKCIJA

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybés jmonés Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo centro Paslaugy valdymo
departamento Gyviny ir pasary subjekty apskaitos skyriaus vyriausiojo specialisto pareiginé
instrukcija (toliau — Pareiginé instrukcija) reglamentuoja bendruosius ir specialiuosius reikalavimus,
keliamus valstybés jmonés Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo centro (toliau — ZUIKVC)
Paslaugy valdymo departamento Gyviiny ir pasary subjekty apskaitos skyriaus (toliau — Skyrius)
vyriausiajam specialistui, jo pavalduma, pareigas, funkcijas, teises ir atsakomybg.

2. Vyriausiasis specialistas turi atitikti Siuos reikalavimus:

2.1. turéti aukstajj iSsilavinima;

2.2. sugebéti savarankiskai atlikti pavesta darba;

2.3. moketi dirbti kompiuteriu, biiti susipazings su darbu duomeny bazése, techninés
dokumentacijos naudojimu;

2.4. iSmanyti darbo saugos, gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimus.

3. Vyriausiasis specialistas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos Zemés tikio ministro jsakymais,
Europos Sajungos teisés aktais, ZUIKVC ijstatais, darbo sutartimi, Skyriaus nuostatais, ZUIKVC
generalinio direktoriaus jsakymais ir kitais ZUIKVC vidaus dokumentais, integruotos vadybos
sistemos reikalavimais, ZUIKVC darbo tvarkos taisyklémis, Pareigine instrukcija ir Kitais teisés
aktais.

4. Vyriausiajj specialista j pareigas skiria ir jj atleidzia ZUIKVC generalinis direktorius
ZUIKVC nustatyta tvarka.
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5. Vyriausiasis specialistas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vadovui.
6. Kai vyriausiojo specialisto néra darbo vietoje (liga, komandiruoté¢ ar kt.), jo

pavadavima organizuoja Skyriaus vadovas vadovaudamasis ZUIKVC nustatyta tvarka.

Il SKYRIUS
PAREIGOS IR FUNKCIJOS

7. Vyriausiojo specialisto pareigos ir funkcijos:

7.1. susipazinti su Skyriaus veikla reglamentuojanéiais teisés aktais ir ZUIKVC vidaus
dokumentais;

7.2. administruoti Gkiniy gyviiny patikrinimo aktus dél valdymo reikalavimy;

7.3. teikti juridine galig turin¢ias paZzymas pagal gautus praSymus;

7.4. formuoti UGR topografines ataskaitas;

7.5. tvarkyti ikiniy gyviiny ausy jsagy apskaita;

7.6. administruoti ZUIKVC interneto svetainés Skyriaus puslapj;

7.7. sudaryti Skyriaus ,,S* disko metin;j elektroninj archyva;

7.8. gavus duomeny taisymo protokolus, taisyti Ukiniy gyviiny registro (toliau — UGR)
duomenis;

7.9. rengti UGR ir Gyviiny augintiniy registro (toliau — GAR) ataskaitas;

7.10. teikti statisting informacija oficialiajam informaciniam statistiniam leidiniui ,,Agro
RINKA®, leidiniui ,,Lietuvos zemés tkis: faktai ir skaic¢iai‘;

7.11. konsultuoti naudotojus UGR ir GAR programy veikimo, ataskaity ir duomeny
tikslinimo klausimais, registruoti uzklausas ir incidentus Uzklausy ir incidenty valdymo sistemoje ir
juos pateikti atsakingiems specialistams;

7.12. tvarkyti Gkiniy gyviny ausy jsagy apskaita;

7.13. pagal kompetencija vykdyti kitus Skyriaus vadovo zodinius ir rastiSkus nurodymus,
uzduotis ir pavedimus, susijusius su Skyriaus funkcijomis;

7.14. Skyriaus vadovui nuolat teikti informacija apie atlickamus darbus.

111 SKYRIUS
TEISES

8. Vyriausiasis specialistas turi teisg:

8.1. reikalauti, kad uzduotys biity pateikiamos suprantamos ir tikslios;
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8.2. naudotis ZUIKVC specializuotomis programomis, duomeny bazémis ir Kkitais
informacijos Saltiniais;

8.3. naudotis ZUIKVC kompiuterine, programine jranga, rySio priemonémis,
organizacine technika ir transporto priemonémis darbo reikalais;

8.4. Skyriaus vadovo pavedimu pagal kompetencijg dalyvauti pasitarimuose,
posédziuose, mokslinése konferencijose, seminaruose;

8.5. kelti profesine kvalifikacija;

8.6. naudotis visomis darbuotojams teisés aktais suteiktomis ar ZUIKVC darbo tvarkos

taisyklése nustatytomis teisémis.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Vyriausiasis specialistas atsako uz:

9.1. tinkamg ir kokybiska darbo uzduociy jvykdyma laiku, kity Pareiginéje instrukcijoje,
kituose ZUIKVC dokumentuose nustatyty funkcijy ir pareigy vykdyma;

9.2. darbo drausmés laikymasi;

9.3. darbo saugos, gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimy laikymasi;

9.4. tinkama patikétos informacijos ir administruojamy dokumenty panaudojimg ir
saugojima, konfidencialios informacijos saugojimg ir neplatinima;

9.5. ZUIKVC nuosavybés tausojima, patikéto materialinio turto naudojima pagal paskirtj;

9.6. reikalavimo nenaudoti ir neplatinti nelegalios programinés jrangos ar teisétai jsigytos
programinés jrangos nenaudoti neteisétai laikymasi.

10. Uz pareigy nevykdyma ar netinkama vykdyma vyriausiasis specialistas atsako

ZUIKVC darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

11. Pareiginé instrukcija jsigalioja nuo jos patvirtinimo ZUIKVC generalinio direktoriaus
1sakymu dienos.

12. Pasikeitus vyriausiojo specialisto funkcijas reglamentuojantiems iSorés ir (arba)
vidaus teisés aktams, integruotos vadybos sistemos reikalavimams Pareiginé instrukcija turi bati

atnaujinta (papildyta, pakeista) arba pripaZinta netekusia galios.
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13. Pareigine instrukcija, jos pakeitimus, papildymus ir pripazinimg netekusia galios
jsakymu tvirtina ZUIKVC generalinis direktorius.
14. Su Pareigine instrukcija vyriausiasis specialistas susipazjsta pasiraSytinai.

15. Uz Pareiginés instrukcijos atnaujinimg ir rengimg atsako Skyriaus vadovas.

Skyriaus vadovas (Parasas) (Vardas ir pavardé)

Vyriausiasis specialistas (Parasas) (Vardas ir pavardé)*



